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版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

1.0.0 2008/03/31 初版 保険者エントリー機能として新規作成

2.0.0 2009/03/31 表紙 バージョンを変更

I－1 伝送ソフト(都道府県・市町村版)のバージョンを変更

I－2 動作環境のOSを変更(追加)

Ⅱ－2 アイコンのバージョン情報を変更

Ⅱ－6 バージョン情報を変更

Ⅱ－22 帳票印刷の印刷指定画面を変更

付録3－1 ・「大変電話がつながりにくく」から
「電話が大変つながりにくく」に変更

・「毎月の送受信の際には、」から
「毎月のご利用の際には、」に変更

・問合わせ票のお問合わせ区分を変更

2.0.1 2010/07/26 I－2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」のＯＳから、下記を削除
・Windows 2000 Professional  ServicePack4
・Windows XP Professional    ServicePack2
・Windows XP Home Edition    ServicePack2
・Windows Vista Business
・Windows Vista Home Premium
・Windows Vista Home Basic

・64bit版OSに関する注意事項を追加

付録3－1 ・「国保中央会伝送ソフト」ホームページのURLを
「 http://www.kokuho.or.jp/kaigohelp/ 」から
「 http://www.kokuho.or.jp/KAIGOHELP/index_city_ver2.html 」
に修正

2.0.2 2011/01/18 Ｉ－2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」のＯＳに下記を追加
・Windows Vista Business      ServicePack2
・Windows Vista Home Premium  ServicePack2
・Windows Vista Home Basic    ServicePack2
・Windows 7 Starter
・Windows 7 Home Premium
・Windows 7 Professional

・64bit版OSに関する注意事項にWindows 7を追加

付録1－2 ・№15のメッセージについて、Windows 7を追加

2.0.3 2011/08/15 Ｉ－2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」のＯＳから、下記を削除
・Windows Vista Business      ServicePack1
・Windows Vista Home Premium  ServicePack1
・Windows Vista Home Basic    ServicePack1

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

3.0.0 2012/03/30 表紙 ・バージョン及び作成日を変更

目次 ・「付録Ａ CD-Rへの書き込み」を追加

I－1 ・マニュアルのバージョンを「Ver.2」より「Ver.3」に変更
・以下の文言を追加
『なお、現在使用されているパソコンの保険者エントリー機能の
入力済みデータを、他のパソコンへ移行する手順については「伝
送通信ソフト（都道府県・市町村版）Ver.3 データ移行・手順書
」を参照してください。 』

I－2 ・「動作環境」ＯＳに下記を追加

Windows 7 Starter （32Bit） ServicePack1

Windows 7 Home Premium （32Bit・64Bit） ServicePack1

Windows 7 Professional    （32Bit・64Bit） ServicePack1
・64bit版OSに関する注意事項を変更／追加

Ⅱ－2 ・アイコンのバージョン情報を変更

Ⅱ－6 ・バージョン情報の画面をVer.3の内容に変更

Ⅱ－8、Ⅱ-12、

Ⅱ-15、Ⅱ-19

・<行削除>ボタンの説明文に『但し、先頭行は削除されません』の

文言を追加

Ⅱ－12、

Ⅱ-15、Ⅱ-16

・『上記は｢平成19年2月｣となります』を『上記は｢4:平成19年2月｣

となります』に訂正

Ⅱ-18 ・『上記は｢平成19年2月3日｣となります』を『上記は｢4:平成19年

2月3日｣となります』に訂正

Ⅱ-26 ・上書き確認メッセージにWindows7の場合を追加

Ⅱ-27 ・ＣＳＶファイルをＣＤ媒体で国保連合会へ送付する場合の説明を

追加

付録Ａ ・頁の追加

・「付録Ａ.１ CD-Rへの書き込み操作」を追加

付録3-1、

問合わせ票

・「国保中央会伝送ソフト」ホームページのURLを
「 http://www.kokuho.or.jp/KAIGOHELP/index_city_ver2.html 」
から
「 http://www.kokuho.or.jp/system/software.html」
に修正

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

3.5.0 2014/03/10 Ⅰ－2 ・対応OSの変更に伴う修正

「動作環境」のＯＳに以下を追加

Windows 8                   （64Bit）

Windows 8 Pro               （64Bit）

Windows 8.1                 （64Bit）

Windows 8.1 Pro             （64Bit）

「動作環境」のＯＳから以下を削除

Windows 7 Starter （32Bit）

Windows 7 Home Premium （32Bit・64Bit）

Windows 7 Professional      （32Bit・64Bit）

・Windows XPについて、Microsoft社のサポート終了に伴い動作保証

の対象外となる記載を追加

付録Ａ－７

～８

・Windows 8/8.1の場合を追加

付録１－２ ・エラーメッセージNo15にWindows 8/8.1の記載を追加

4.0.0 2015/03/31 表紙 ・バージョン及び作成日を変更

目次 ・以下を追加
「Ⅱ.８－１ 新規データ作成（総合事業費過誤申立書）操作」
「Ⅱ.８－２ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業

サービスコード異動連絡票）操作」
「Ⅱ.８－３ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業

サービスコード訂正連絡票）操作」
「Ⅲ.６－１ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書画面」
「Ⅲ.６－２ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード

異連絡票情報画面」
「Ⅲ.６－３ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正

連絡票情報画面」
「付録２．５ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書」
「付録２．６ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード

異動連絡情報票」
「付録２．７ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード

訂正連絡情報票」

・以下を変更
「Ⅲ.４ 再審査申立書画面」を
「Ⅲ.４ 介護給付費再審査申立書画面」に変更
「Ⅲ.５ 過誤申立書画面」を
「Ⅲ.５ 介護給付費過誤申立書画面」に変更
「付録２.２ 再審査申立書」を
「付録２.２ 介護給付費再審査申立書」に変更
「付録２.３ 過誤申立書」を
「付録２.３ 介護給付費過誤申立書」に変更

I-1 ・「Ver.3」の文言を削除

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.0.0 2015/03/31 I-1 ・以下を追加
「介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書
（総合事業費過誤申立書と略す）」
「介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報
（総合事業サービスコード異動連絡票と略す）」
「介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報
（総合事業サービスコード訂正連絡票と略す）」

Ⅰ-2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」のＯＳに以下を追加

Windows 8.1 Update          (64Bit)
Windows 8.1 Update Pro      (64Bit)

「動作環境」のＯＳから以下を削除
Windows XP Professional （32Bit） ServicePack3
Windows XP Home Edition （32Bit） ServicePack3
Windows 8.1                 (64Bit)
Windows 8.1 Pro             (64Bit)

Ⅱ－2 ・アイコンのバージョン情報を変更

Ⅱ-3、

Ⅱ-5～Ⅱ-7、
Ⅱ-10、Ⅱ-11、
Ⅱ-13、Ⅱ-14、
Ⅱ-17、Ⅱ-18、
Ⅱ-20、Ⅱ-21、
Ⅱ-23、Ⅱ-25、
Ⅱ-27、

Ⅱ-28～Ⅱ-30、
Ⅱ-32～Ⅱ-36、
Ⅲ-2

・「メイン画面」の処理ボックス領域の名称変更に伴う画面イメージ
の変更
＜処理ボックス領域の名称変更の内容＞
・「再審査申立書」を「介護給付費再審査申立書」に変更
・「過誤申立書」を「介護給付費過誤申立書」に変更
・「地域密着サービス」を
「地域密着型サービスコード異動連絡票」に変更

・「総合事業費過誤申立書」の追加
・「総合事業サービスコード異動連絡票」の追加
・「総合事業サービスコード訂正連絡票」の追加

Ⅱ－9 ・【補足２】の記載内容を変更

Ⅱ-11～Ⅱ-13、
Ⅱ-28～Ⅱ-30、
Ⅲ-9

・「再審査申立書」から「介護給付費再審査申立書」へ画面イメージ
を変更

Ⅱ-11、Ⅱ-13、
Ⅱ-28、Ⅲ-9

・「再審査申立書」から「介護給付費再審査申立書」へ記載内容を
変更

Ⅱ-14～Ⅱ-16、
Ⅲ-11

・「過誤申立書」から「介護給付費過誤申立書」へ画面イメージを
変更

Ⅱ-14、Ⅱ-17、
Ⅲ-11

・「過誤申立書」から「介護給付費過誤申立書」へ記載内容を変更

Ⅱ-18、Ⅱ-20 ・「地域密着型サービス」から

「地域密着型サービスコード異動連絡票」へ記載内容を変更

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.0.0 2015/03/31 Ⅱ-20-1～

Ⅱ-20-3

・「Ⅱ．８－１ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業
費過誤申立書）操作」を追加

Ⅱ-20-4～

Ⅱ-20-6

・「Ⅱ．８－２ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業
サービスコード異動連絡票）操作」を追加

Ⅱ-20-7～

Ⅱ-20-9

・「Ⅱ．８－３ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業
サービスコード訂正連絡票）操作」を追加

Ⅱ-21、Ⅱ-22 ・帳票イメージを変更

Ⅱ-26 ・「初期表示されるファイル名の命名規則」に以下を追加
総合事業費過誤申立書 ：SJKAGO.csv
総合事業サービスコード異動連絡票 ：SJSCIDO.csv
総合事業サービスコード訂正連絡票 ：SJSCTEI.csv

Ⅱ-26、Ⅱ-31 ・記載内容を以下に変更

再審査申立書、過誤申立書、地域密着型サービス、

総合事業費過誤申立書、総合事業サービスコード異動連絡票、

総合事業サービスコード訂正連絡票

Ⅲ-2 ・(3)内容の記載を以下に変更
[再審査申立書・過誤申立書・地域密着型サービス・
総合事業費過誤申立書・総合事業サービスコード異動連絡票・
総合事業サービスコード訂正連絡票の場合]

Ⅲ-5-1 ・｢[５] 総合事業費過誤申立書」を追加
・｢[６] 総合事業サービスコード異動連絡票」を追加

Ⅲ-5-2 ・｢[７] 総合事業サービスコード訂正連絡票」を追加

Ⅲ-7 ・(10)必須入力を「※１」に変更
・(12)属性を英数に変更
・「※１ 要介護状態が「06：事業対象者」以外の時は、必須入力」
を追加

Ⅲ-8 ・(14)、(17)属性を英数に変更

・(16)指定／基準該当等事業所区分コードに「6:総合事業」を追加

Ⅲ-10 ・(3)属性を英数に変更

Ⅲ-12 ・(2)属性を英数に変更

Ⅲ-14-1、

Ⅲ-14-2

・「Ⅲ．６－１ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書面」
を追加

Ⅲ-14-3 ～
Ⅲ-14-6

・「Ⅲ．６－２ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード
異動連絡票情報画面」を追加

Ⅲ-14-7 ～
Ⅲ-14-10

・「Ⅲ．６－３ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード
訂正連絡票情報画面」を追加

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.0.0 2015/03/31 付録A-5、

付録1-3

・「Windows8.1 Update」の記載を追加
・「Windows8.1」の記載を削除

付録1-1、

付録1-2

・3、6、7、8、9、10、11、12内容・対処方法に以下を追加
総合事業費過誤申立書
総合事業サービスコード異動連絡票
総合事業サービスコード訂正連絡票

付録1-3 ・エラーメッセージNo16を追加

付録2-1 ・帳票イメージを変更

付録2-5 ・「付録２．５ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書」
を追加

付録2-6 ・「付録２．６ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード
異動連絡票情報」を追加

付録2-7 ・「付録２．７ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード

訂正連絡票情報」を追加

付録3-1 ・「国保中央会伝送ソフト」ヘルプデスク TEL、FAX の変更

4.2.0 2015/12/21 目次 ・以下を追加
「Ⅱ.８－４ 新規データ作成

（介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書）操作」
「Ⅲ.６－４ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書情報画面」
「付録２.８ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書」

I－1 ・システム概要に以下を追加
「介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書（負担金調整依頼書と

略す）」

Ⅱ-3、Ⅱ-5、
Ⅱ-7、Ⅱ-10、
Ⅱ-11、Ⅱ-13、
Ⅱ-14、Ⅱ-17、
Ⅱ-18、Ⅱ-20、
Ⅱ-20-1、Ⅱ-
20-3、Ⅱ-20-
4、Ⅱ-20-6、
Ⅱ-20-7、Ⅱ-
20-9、Ⅱ-21、
Ⅱ-23、Ⅱ-25、

Ⅱ-28～Ⅱ-30、
Ⅱ-32～Ⅱ-36、
Ⅲ-2

・「メイン画面」の処理ボックス領域の名称に「ケアマネジメント
負担金調整依頼書」を追加した画面イメージに変更

Ⅱ-20-10～

Ⅱ-20-13

・「Ⅱ．８－４ 新規データ作成（介護予防ケアマネジメント負担金
調整依頼書）操作」を追加

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.2.0 2015/12/21 Ⅱ-26 ・「初期表示されるファイル名の命名規則」に以下を追加
負担金調整依頼書 ：CMFUTAN.csv

・記載内容に以下を追加

負担金調整依頼書

Ⅱ-30、Ⅱ-31

、Ⅱ-36

・記載内容に以下を追加

負担金調整依頼書

Ⅲ-3 ・(3)内容の記載に以下を追加
介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書
また、追加に伴い、改行位置の見直し

Ⅲ-5-2 ・｢[８] 負担金調整依頼書」を追加

Ⅲ-14-11 ～
Ⅲ-14-12

・「Ⅲ.６－４ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書情報画
面」を追加

付録1-1 ～

付録1-2

・3、6、7、8、9、10、11、12の「内容・対処方法」に以下を追加
負担金調整依頼書

付録1-3 ・エラーメッセージNo17を追加

付録2-8 ・「付録２．８ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書」を

追加

4.3.0 2016/4/11 Ⅰ-1 被保護者対応に伴う修正
・福祉事務所ユーザの記載を追加

Ⅰ-2 対応OSの変更に伴う修正
・「動作環境」の「OS」から以下を削除

Windows 8 (64Bit)
Windows 8 Pro (64Bit)

Ⅰ-2 ・インストールについての案内から操作に関する権限記載を削除、
・操作についての案内を追加

Ⅱ-3～

Ⅱ-3-1

被保護者対応に伴う修正
・福祉事務所ユーザの記載を追加

Ⅱ-6 バージョン情報の画面をVer.4.3.0の内容に変更

Ⅱ-6-1 被保護者対応に伴う修正
・環境設定情報の記載を追加

Ⅱ-20-14～
Ⅱ-20-19、
Ⅱ-26、
Ⅱ-30、
Ⅱ-31、
Ⅱ-36

被保護者対応に伴う修正

・被保護者異動連絡票情報画面の記載を追加

・被保護者訂正連絡票情報画面の記載を追加

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.3.0 2016/4/11 Ⅲ-2～
Ⅲ-3-2

被保護者対応に伴う修正
・福祉事務所ユーザの場合のメイン画面項目説明の記載を追加

Ⅲ-5-3、
Ⅲ-14-13～
Ⅲ-14-20

被保護者対応に伴う修正
・被保護者異動連絡票情報のデータ表示領域の記載を追加
・被保護者訂正連絡票情報のデータ表示領域の記載を追加

Ⅲ-16 被保護者対応に伴う修正

・環境設定情報画面項目説明の記載を追加

付録A-5、付録
1-3

・「Windows8」の記載を削除

付録1-1～

付録1-3

被保護者対応に伴う修正

・被保護者異動連絡票、被保護者訂正連絡票の記載を追加

付録2-9～

付録2-10

被保護者対応に伴う修正

・被保護者異動連絡票帳票レイアウトを追加

・被保護者訂正連絡票帳票レイアウトを追加

2017/3/27 Ⅰ－2 ・Windows Vistaについて、Microsoft社のサポート終了に伴い動作

保証の対象外となる記載を追加

付録3－1 ・「国保中央会伝送ソフト」ヘルプデスク TEL、FAX の変更

・最終ページにある問合わせ票問合わせ票のフォーマットを変更

4.4.0 2017/9/25 Ⅱ-20-5、

Ⅲ-14-4、

Ⅲ-14-8

事業所評価加算の総合事業対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅲ-14-6 事業所評価加算の総合事業対応に伴う修正

・「（19）運動器機能向上体制」を追加

・「（20）栄養マネジメント（改善）体制」を追加

・「（21）口腔機能向上体制」を追加

・「（22）事業所評価加算」を追加

Ⅲ-14-10 事業所評価加算の総合事業対応に伴う修正

・「（20）運動器機能向上体制」を追加

・「（21）栄養マネジメント（改善）体制」を追加

・「（22）口腔機能向上体制」を追加

・「（23）事業所評価加算」を追加

付録2-6、

付録2-7

事業所評価加算の総合事業対応に伴う修正

・帳票イメージを変更

付録2-8 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書の文言変更対応

に伴う修正

・帳票イメージを変更

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

4.4.0 2017/11/20 Ⅰ－2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」の「OS」に以下を追加

Windows10 Enterprise (64Bit) LTSB（バージョン：1607）

「動作環境」の「OS」から以下を削除
Windows Vista Business     （32Bit） ServicePack2
Windows Vista Home Premium （32Bit） ServicePack2
Windows Vista Home Basic   （32Bit） ServicePack2

・動作環境OSについての案内を削除

付録A-1～付録
A-2

・「Windows Vista」の記載を削除

付録A-7～付録
A-8

・「付録Ａ.１ CD-Rへの書き込み操作」に「Windows 10」の記載を

追加

付録1-3 ・「Windows Vista」の記載を削除

・OSの記載を削除

4.5.0 2018/4/16 Ⅱ-20-15、

Ⅱ-20-18、

Ⅲ-14-13、

Ⅲ-14-17

平成30年4月制度改正対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅱ-20-15、

Ⅱ-20-18

平成30年4月制度改正対応に伴う修正

・住所地郵便番号の初期化についての記載を追加

Ⅲ-14-16 平成30年4月制度改正対応に伴う修正

・「（13）住所地郵便番号」を追加

Ⅲ-14-20 平成30年4月制度改正対応に伴う修正

・「（14）住所地郵便番号」を追加

付録2-9、

付録2-10

平成30年4月制度改正対応に伴う修正

・帳票イメージを変更

2018/10/22 付録3-1 ・「国保中央会伝送ソフト」ホームページのURLを
「 http://www.kokuho.or.jp/system/software.html 」から
「 https://www.kokuho.or.jp/system/care/software.html 」
に修正

4.5.1 2019/4/25 目次 ・誤記を修正

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

5.0.0 2020/03/31 表紙 ・「保険者エントリー機能 Ver.4」から
「保険者エントリー機能 Ver.5」へバージョンを変更

・日付を「平成31年4月」から「令和2年5月」へ変更

Ⅰ-2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」の「OS」に以下を追加

Windows 10 Enterprise（64Bit）LTSC 2019（バージョン1809）

「動作環境」の「OS」から以下を削除
Windows 7 Starter （32Bit） ServicePack1
Windows 7 Home Premium （32Bit・64Bit）ServicePack1
Windows 7 Professional （32Bit・64Bit）ServicePack1

Ⅱ-2～Ⅲ-42 ・Windows10の動作画面に差替

5.2.0 2021/04/12 表紙 ・日付を「令和2年5月」から「令和3年4月」へ変更

Ⅱ-27 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅱ-30 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅲ-23～Ⅲ-25 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「(19)要介護１受給者実施区分」を追加

・「(20)要介護２受給者実施区分」を追加

・「(21)要介護３受給者実施区分」を追加

・「(22)要介護４受給者実施区分」を追加

・「(23)要介護５受給者実施区分」を追加

Ⅲ-27～Ⅲ-29 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「(20)要介護１受給者実施区分」を追加

・「(21)要介護２受給者実施区分」を追加

・「(22)要介護３受給者実施区分」を追加

・「(23)要介護４受給者実施区分」を追加

・「(24)要介護５受給者実施区分」を追加

付録1-3、
付録1-4

令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「16」を変更

付録2-6、
付録2-7

令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・帳票イメージを変更

5.7.1 2023/04/24 Ⅰ-2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」の「OS」から以下を削除
Windows 8.1 Update        （64Bit）
Windows 8.1 Update Pro    （64Bit）

付録A-1
付録A-2

・「Windows 8.1」の手順を削除

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

5.7.2 2023/08/31 Ⅰ-2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」の「OS」に以下を追加

Windows 10 Enterprise(64Bit) LTSC 2021（バージョン21H2）

5.8.0 2024/04/24 目次 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・以下を追加
「Ⅱ.８－７ 新規データ作成（原案作成委託料異動連絡票情報）
操作」
「Ⅱ.８－８ 新規データ作成（原案作成委託料訂正連絡票情報）
操作」
「Ⅲ.６－７ 原案作成委託料異動連絡票メニュー画面」
「Ⅲ.６－８ 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報画面」
「Ⅲ.６－９ 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保
険者単位）情報画面」
「Ⅲ.６－１０ 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報画
面」
「Ⅲ.６－１１ 原案作成委託料訂正連絡票メニュー画面」
「Ⅲ.６－１２ 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報画面」
「Ⅲ.６－１３ 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載
保険者単位）情報画面」
「Ⅲ.６－１４ 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報画
面」
「付録２.１１ 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報」
「付録２.１２ 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載
保険者単位）情報」
「付録２.１３ 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報」
「付録２.１４ 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報」
「付録２.１５ 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載
保険者単位）情報」
「付録２.１６ 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報」

Ⅰ-1 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・システム概要に以下を追加
「・原案作成委託料異動連絡票情報」
「・原案作成委託料異動連絡票（基本）情報」
「・原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単
位）情報」
「・原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報」
「・原案作成委託料訂正連絡票情報」
「・原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報」
「・原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単
位）情報」
「・原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報」

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

5.8.0 2024/04/24 Ⅱ-4,Ⅱ-6
,Ⅱ-9,Ⅱ-12
,Ⅱ-13,Ⅱ-15
,Ⅱ-16,Ⅱ-19
,Ⅱ-20,Ⅱ-22
,Ⅱ-23,Ⅱ-25
,Ⅱ-26,Ⅱ-28
,Ⅱ-29,Ⅱ-31
,Ⅱ-32,Ⅱ-34
,Ⅱ-35,Ⅱ-42
,Ⅱ-44,Ⅱ-46
,Ⅱ-49,Ⅱ-50
,Ⅱ-51,Ⅱ-53
,Ⅱ-54,Ⅱ-55
,Ⅱ-56,Ⅱ-57

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「メイン画面」の処理ボックス領域の名称に「原案作成委託料異

動連絡票」「原案作成委託料訂正連絡票」を追加した画面イメー
ジに変更

Ⅱ-41-1～Ⅱ-
41-4

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅱ．８－７ 新規データ作成（原案作成委託料異動連絡票情

報）操作」を追加

Ⅱ-41-5～Ⅱ-
41-8

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅱ．８－８ 新規データ作成（原案作成委託料訂正連絡票情

報）操作」を追加

Ⅱ-47 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・CSV作成操作において、「原案作成委託料異動連絡票情報」「原案

作成委託料訂正連絡票情報」の初期表示されるファイル名、CSV
ファイル出力時の注意事項を追記

Ⅱ-51､Ⅱ-52 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・データ修正（＜作成済データ＞の場合）操作における説明文に

「原案作成委託料異動連絡票情報」「原案作成委託料訂正連絡票
情報」の内容を追加

Ⅱ-57 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・データ削除（＜作成済データ＞のCSV作成日時単位の場合）操作に

おける注意事項に「原案作成委託料異動連絡票情報」「原案作成
委託料訂正連絡票情報」の内容を追加

Ⅲ-2 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「メイン画面」の処理ボックス領域の名称に「原案作成委託料異

動連絡票」「原案作成委託料訂正連絡票」を追加した画面イメー
ジに変更

Ⅲ-3 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「新規データ作成」の内容に「原案作成委託料異動連絡票情報」

「原案作成委託料訂正連絡票情報」の内容を追加

Ⅲ-10-1 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・【データ表示領域について】の内容に「[１１] 原案作成委託料異

動連絡票」、「[１２] 原案作成委託料訂正連絡票」の内容を追
加

Ⅲ-40-1 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－７ 原案作成委託料異動連絡票メニュー画面」を追加

改版履歴



版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

5.8.0 2024/04/24 Ⅲ-40-2､Ⅲ-40-
3

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－８ 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報画面」を

追加

Ⅲ-40-4～Ⅲ-
40-6

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－９ 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載

保険者単位）情報画面」を追加

Ⅲ-40-7～Ⅲ-
40-8

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－１０ 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報

画面」を追加

Ⅲ-40-9 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－１１ 原案作成委託料訂正連絡票メニュー画面」を追

加

Ⅲ-40-10､Ⅲ-
40-11

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－１２ 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報画面」

を追加

Ⅲ-40-12～Ⅲ-
40-14

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－１３ 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記

載保険者単位）情報画面」を追加

Ⅲ-40-15～Ⅲ-
40-17

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・「Ⅲ．６－１４ 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報

画面」を追加

付録1-4 原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・原案作成委託料異動連絡票情報、原案作成委託料訂正連絡票情報
作成に伴うエラーメッセージを追加
【項番18】

正しくインストールされていない場合のメッセージを追加
【項番19】

付録2-11～付録
2-16

原案作成委託料支払のシステム化対応に伴う修正
・原案作成委託料異動連絡票（基本）情報帳票レイアウトを追加
・原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）
情報帳票レイアウトを追加
・原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報帳票レイアウト
を追加
・原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報帳票レイアウトを追加
・原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）
情報帳票レイアウトを追加
・原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報帳票レイアウト
を追加

改版履歴



目次

Ⅱ.１ 操作手順

Ⅱ.２ 保険者エントリー機能の起動

Ⅱ.３ ログオン画面操作

Ⅱ.４ メイン画面操作

Ⅱ.５ 新規データ作成（給付管理票）操作

Ⅱ.６ 新規データ作成（再審査申立書）操作

Ⅱ.７ 新規データ作成（過誤申立書）操作

Ⅱ.８ 新規データ作成（地域密着型サービスコード異動連絡票）操作

Ⅱ.８－１ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書）操作

Ⅱ.８－２ 新規データ作成

（介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票）操作

Ⅱ.８－３ 新規データ作成

（介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票）操作

Ⅱ.８－４ 新規データ作成（介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書）操作

Ⅱ.８－５ 新規データ作成（被保護者異動連絡票情報）操作

Ⅱ.８－６ 新規データ作成（被保護者訂正連絡票情報）操作

Ⅱ.８－７ 新規データ作成（原案作成委託料異動連絡票情報）操作

Ⅱ.８－８ 新規データ作成（原案作成委託料訂正連絡票情報）操作

Ⅱ.９ 帳票印刷操作

Ⅱ.１０ ＣＳＶ作成操作

Ⅱ.１１ データ修正（＜入力データ＞の場合）操作

Ⅱ.１２ データ修正（＜作成済データ＞の場合）操作

Ⅱ.１３ データ削除（＜入力データ＞の場合）操作

Ⅱ.１４ データ削除（＜作成済データ＞のCSV作成日時単位の場合）操作

････････････････････････････････････････････････････････････････････ Ⅰ-１

･･･････････････････････････････････････････････････････････････････････ Ⅰ-２

Ⅰ.１ システム概要

Ⅰ.２ 動作環境

国民健康保険中央会の許可なく複製、改変を行うことはできません。
本書の内容に関しては将来予告なしに変更することがあります。
また、本ソフトウェアにより生じたいかなる損害についても本会で
は責任を負いかねますのであらかじめご了解のうえ、ソフトウェア
をご使用ください。

Ⅱ．業務操作編

I．システム概要編

･･････････････････････････････････････････ Ⅱ－１

･･････････････････････････････････････････ Ⅱ－２

･･････････････････････････････････････････････････････ Ⅱ－３

････････････････････････････････････････････････････････ Ⅱ－６

･･････････････････････････････････････ Ⅱ－９
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Ⅰ．システム概要編 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
 本システムは「伝送通信ソフト(都道府県・市町村版)」で国保連合会へ送信する以下の交換情報ファイルを作

成するための機能です。なお、作成可能な交換情報はログオンユーザによって異なります。 

１． 保険者ユーザの場合 

・給付管理票情報                       （給付管理票と略す） 

・介護給付費再審査申立書情報                 （再審査申立書と略す） 

・介護給付費過誤申立書情報                  （過誤申立書と略す） 

・地域密着型サービスコード異動連絡票             （地域密着型サービスと略す） 

・介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書         （総合事業費過誤申立書と略す） 

・介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報  

（総合事業サービスコード異動連絡票と略す） 

・介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報  

（総合事業サービスコード訂正連絡票と略す） 

・介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書          （負担金調整依頼書と略す） 

・原案作成委託料異動連絡票情報 

  ・原案作成委託料異動連絡票（基本）情報 

  ・原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報 

  ・原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報 

・原案作成委託料訂正連絡票情報 

  ・原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報 

  ・原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報 

  ・原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報 

 

２． 福祉事務所ユーザの場合 

・被保護者異動連絡票情報       （インタフェース仕様は受給者異動連絡票情報と同様） 

・被保護者訂正連絡票情報       （インタフェース仕様は受給者訂正連絡票情報と同様） 

 

 本システムを利用するためには、事前に以下の準備が必要となります。 

 

１． 伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）が導入されている。 

  伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）インストール時に、当システムも導入されます。 

 

２． 伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）で介護保険の保険者ユーザまたは福祉事務所ユーザが設定され

ている。 

 

上述２点の手順については、「国保中央会 伝送ソフト（都道府県・市町村版）インストールマニュアル」「伝

送通信ソフト（都道府県・市町村版）マニュアル」を参照してください。 
 

 

 なお、現在使用されているパソコンの保険者エントリー機能の入力済みデータを、他のパソコンへ移行する手順

については「伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）データ移行・手順書」を参照してください。 

Ⅰ.１ システム概要 

Ⅰ－１ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

●インストールについての案内 

・本ソフトウェアのインストールは、必ず Administrator権限のあるユーザでログオンして行ってください。 

・本ソフトウェアは、伝送通信ソフト(都道府県・市町村版)の導入により、パソコンへ導入されます。 

●操作についての案内 

・本ソフトウェアは、 Guestアカウントで操作しないでください。 

※Guest アカウントとは、コンピュータまたはドメインの恒久的なアカウントを持たないユーザ用の 

  アカウントで、ソフトウェアやハードウェアのインストール、設定の変更、またはパスワードの 

  作成を行うことはできません。 

 

項目 動作環境 

パソコン PC/AT 互換機（DOS/V 機） 

ＯＳ 

Windows 10 Enterprise     （64Bit）LTSB 2016（バージョン 1607） 

Windows 10 Enterprise     （64Bit）LTSC 2019（バージョン 1809） 

Windows 10 Enterprise     （64Bit）LTSC 2021（バージョン 21H2） 

必要ソフト Microsoft XML パーサー 4.0 

メモリ容量 各種 OS の推奨するメモリ容量以上 

ハードディスク容量 セットアップ用に 300MB 以上が必要 

モニタ解像度 1024×768 ピクセル以上 

プリンタ A4 帳票が印刷可（帳票印刷処理で使用）  

Ⅰ．２  動作環境 

Ⅰ－２ 

保険者エントリー機能が動作するクライアントの環境を示します。 



 

  

                                     

 

 

Ⅱ．業務操作編 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 Ⅱ－１ 

 

 

 
本システムの操作の流れ

を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ．１ 操作手順 

Ⅱ.３ ログオン画面操作 

Ⅱ.４ メイン画面操作 

Ⅱ.２ 保険者エントリー機能の起動  

Ⅱ.５～８ 新規データ作成操作 

Ⅱ.９ 帳票印刷操作 

Ⅱ.１０  CSV 作成操作 

Ⅱ.１１～１２  データ修正操作 

Ⅱ.１３～１４  データ削除操作 

 

[ＣＳＶ作成]ボタンのクリック 

 

（a

） 

 

（b

） 

 

（d

） 

 

（e

） 

 

（f

） 

(a) メイン画面では

入力済のデータ一覧

及び CSV 作成済のデ

ータ一覧を表示しま

す。 

(c) 入力されたデー

タより送信用の CSV

ファイルを作成でき

ます。 

(b) 新規データを作成

できます。 

(e)入力されたデータ

（入力データ、作成

済データ）の修正が

できます。 

(f) 入力されたデー

タ（入力データ、作

成済データ）の削除

ができます。 

(d) 入力されたデータ

を帳票に印刷できま

す。 

 

（c

） 

[新規データ作成]ボタンのクリック 

[帳票印刷]ボタンのクリック 

[データ修正]ボタンのクリック 

[データ削除]ボタンのクリック 

＜データを修正する場合＞ 

＜データを削除する場合＞ 
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保険者エントリー機能の

ログオン画面が表示され

ます。 

 

Ⅱ．２ 保険者エントリー機能の起動 

［保険者エントリー機能 ログオン画面］ 

Ⅱ－２ 

①デスクトップ上の

「保険者エントリー

機能」のアイコンを

ダブルクリックしま

す。 

① 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

［保険者エントリー機能 ログオン画面］ 

Ⅱ－１－２ 

＜ＯＫ＞ボタンを

クリックするとエ

ントリ用ＭＤＢの

最適化及び保存の

処理を行います。 

＜キャンセル＞ボ

タンをクリックす

ると最適化及び保

存処理は実行せず

にメイン画面を表

示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
先頭が「H」の介護保険の

保険者ユーザと先頭が

「F」の介護保険の福祉事

務所ユーザのみ表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－３ 

＜処理終了(X)＞を

クリックすると保険

者エントリー機能を

終了します。 

②＜ＯＫ＞をクリッ

クします。 

①伝送通信ソフト

(都道府県・市町村

版)の環境設定画面

で登録した介護保険

の保険者ユーザーと

福祉事務所ユーザが

表示されます。 

 

＜  ＞をクリック

しユーザーID を選

択します。 

Ⅱ．３  ログオン画面操作 

② 

① 
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保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

ログオンしたユーザ

ーID であることを確

認します。 

ログオンしたユーザ

ーID であることを確

認します。 

Ⅱ－４ 

＜保険者ユーザの場合＞ 

＜福祉事務所ユーザの場合＞ 
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【補足】 

[データベースの最適化及

び保存]について 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜データベースの最適化

及び保存を行う＞をチェ

ックし、＜ＯＫ＞ボタン

をクリックすると実行確

認メッセージを表示しま

す。定期的(年 1 回を目

安)に行うことで、処理速

度の向上が図れます。 

 

チェックし＜ＯＫ＞

ボタンをクリックす

ると実行確認メッセ

ージを表示します。 

 

＜ＯＫ＞ボタンをク

リックするとエント

リー用ＤＢの最適化

及び保存の処理を行

います。 

＜キャンセル＞ボタ

ンをクリックすると

最適化及び保存処理

は実行せずにメイン

画面を表示します。 

Ⅱ－５ 
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［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－６ 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面です。この画

面にて新規データ作成、

データ修正、データ削

除、CSV 作成、帳票印刷

の操作ができます。 

 

画面の各領域について説

明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ．４ メイン画面操作 

＜メニューバー/ 

ツールバー領域＞ 

実行する機能を選

択します。 

メニューバーの 

＜ファイル＞をク

リックすると、ツ

ールバーの各ボタ

ンと同様のメニュ

ーが表示されま

す。 

＜データ表示領域＞ 

処理ボックスで選択

した交換情報（入力

データ／作成済デー

タ）の登録データの

一覧を表示します。 

＜処理ボックス領域

＞ 

交換情報（入力デー

タ／作成済データ）

を選択します。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面の処理ボックス領域］ 

【補足１】 

バージョン情報を確認す

る場合は、以下の操作を

行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

バージョン情報画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足２】 

処理ボックス領域の操作

方法を示します。 

＜  ＞ のクリックま

たは該当処理ボックス

（例えば、“作成済デー

タ”）のダブルクリック

で、その配下のデータフ

ォルダを一覧表示できま

す。 

 

また、＜  ＞のクリッ

クまたは該当処理ボック

スのダブルクリックで、

その配下のデータフォル

ダ一覧を閉じることがで

ます。 

メニューバーの＜ヘ

ルプ(H)＞をクリッ

クし、＜バージョン

情報(A)＞をクリッ

クします。 

Ⅱ－７ 

確認が終わったら、

＜OK＞をクリック

し、画面を閉じま

す。 

CSV 作成処理を行うと作成済データフォルダの下に CSV 作成を行っ

た日時毎のデータが表示されます。 

入力データフォルダの下に<  ><  >は表示されません。 
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 【補足３】 

被保護者異動連絡票情報

と被保護者訂正連絡票情

報の証記載保険者番号を

初期表示したい場合は、

以下の操作を行います。 

※本操作は福祉事務所ユ

ーザのみ可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニューバーの＜オ

プション(O)＞をク

リックし、＜環境設

定情報(E)＞をクリ

ックします。 

① 

①証記載保険者番号

を入力します。 

② ②入力が完了した

ら、＜登録＞ボタン

をクリックします。

登録後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－８ 

＜キャンセル＞をク

リックすると入力内

容は破棄され、メイ

ン画面に戻ります。 
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■新規データ作成 

 

給付管理票の新規データ

作成の操作方法を示しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

給付管理票の入力画面が

表示されます。 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－９ 

② 

Ⅱ．５ 新規データ作成（給付管理票）操作 

①処理ボックス領域

より＜給付管理票＞

の＜入力データ＞を

選択します。 

① 

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

⑤ 

④ 

③ 

⑤明細行に給付管理

票の内容を入力しま

す。(事業所名につ

いては現在のところ

表示されません。) 

③該当する作成区分

を＜  ＞で選択し

ます。 

対象年月を入力しま

す。 

④被保険者の情報等

を入力します。(｢給

付実績検索システ

ム｣を使用している

場合、被保険者番号

を入力すると、証記

載保険者番号、支給

限度額以外の項目が

自動的に表示されま

す。) 

［給付管理票 入力画面］  

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 3.給付管理票

画面」を参照してください。 
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＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

             

 

 

                   

Ⅱ－２－２ 

Ⅱ－１－４ 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除で

きます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると入力内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックするとキャンセ

ルされます。 

⑥入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。実

行後、メイン画面に

戻ります。 

⑥ 

Ⅱ－１０ 
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＜参考＞ 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コ

ピーができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足１】 

コピーした行の貼付けは

空白行だけでなく、既に

入力している行へも貼付

けできます。その際は、

上書きとなります。 

また、コピーした行は連

続して複数行に貼付けで

きます。 

 

【補足２】 

行コピー機能は共通機能

として他の画面でも同様

に行コピーができます。 

 

【補足３】 

行コピー機能は Windows

クリップボードを使用し

ている為、行コピー直後

に他アプリケーションソ

フト等でコピー機能を使

用しますと、明細行の貼

付けが正常に行われませ

ん。 

コピーしたい行の 

行番号をクリックし

ます。 

 

キーボードより、

［Ctrl］＋［C］ 

キー（コピー）を押

下します。 

コピーした行の 

貼付け先の行番号を

クリックします。 

 

キーボードより、

［Ctrl］＋［V］ 

キー（貼付け）を押

下します。 

Ⅱ－１１ 
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保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－１２ 

Ⅱ－１－５ 

⑦入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

⑦ 

給付管理票は複数の

データ入力が可能な

ため、複数の被保険

者の給付管理票を作

成したい場合は、再

度①～⑦の操作を行

います。 
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■新規データ作成 

 

介護給付費再審査申立書

の新規データ作成の操作

方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

介護給付費再審査申立書

の入力画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－１３ 

Ⅱ－１－４ 

② 

Ⅱ．６ 新規データ作成（介護給付費再審査申立書）操作 

① 処理ボックスより

＜介護給付費再審査

申立書＞の＜入力デ

ータ＞を選択しま

す。 

① 

［介護給付費再審査申立書 入力画面］  

② ツールバーより＜

新規データ作成＞を

クリックします。 

④ ③ 

④該当する申立者 区

分を＜  ＞で 選択

します。 

③申立年月日を入力 

します。（初期値と 

して使用中のパソコ 

ンに設定されている 

当日の日付が表示さ 

れます。） 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 4.介護給付費

再審査申立書画面」を参照してください。 
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＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

⑤明細行に再審査申

立の内容を入力しま

す。（事業所名につ

いては表示されませ

ん。被保険者氏名は

｢給付実績検索シス

テム｣が使用されて

いる場合、被保険者

番号の入力で自動的

に表示されます。） 

Ⅱ－１４ 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 
 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

⑤ 

サービス提供年月日の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年号、

YY:年、MM:月)で入力します。 

「41902」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 19 年 02月」となりま

す。 
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保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－１５ 

⑦入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、Ⅲ.画面項目説

明編の 2.メイン画

面を参照してくださ

い。 

【介護給付費再審査申立書の＜入力データ＞について】 

介護給付費再審査申立書は、＜入力データ＞を追加で作成するこ

とができません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォルダを

空にして、新規データ作成を行うか、データ修正処理を行います。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照くだ

さい。 

⑦ 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると入力内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑥入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

⑥ 
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介護給付費過誤申立書の

新規データ作成の操作方

法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

介護給付費過誤申立書の

入力画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－１６ 

② 

Ⅱ．７ 新規データ作成（介護給付費過誤申立書）操作 

①処理ボックスより

＜介護給付費過誤申

立書＞の＜入力デー

タ＞を選択します。 ① 

［介護給付費過誤申立書 入力画面］  

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③申立年月日を入力

します。（初期値と

して使用中のパソコ

ンに設定されている

当日の日付が表示さ

れています。） 

 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 5.介護給付費

過誤申立書画面」を参照してください。 
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＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Ⅱ－１７ 

Ⅱ－１－４ 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

④ 

④明細行に過誤申立

の内容を入力しま

す。（事業所名につ

いては表示されませ

ん。被保険者氏名は

｢給付実績検索シス

テム｣が使用されて

いる場合、被保険者

番号の入力で自動的

に表示されます。） 

サービス提供年月の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年号、YY:

年、MM:月)で入力します。 

「41902」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 19 年 02月」となりま

す。 
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Ⅱ－１８ 

Ⅱ－１－５ 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑤入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照くだ

さい。 

 

【サービス提供年月】 

サービス提供年月の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年号、

YY:年、MM:月)で入力します。「41902」と入力した場合、年号は

「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、5:令和」となっており、上記

は「4:平成 19 年 02 月」となります。 

⑤ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

⑥入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【介護給付費過誤申立書の＜入力データ＞について】 

介護給付費過誤申立書は、＜入力データ＞を追加で作成すること

ができません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォルダを空

にして、新規データ作成を行うか、データ修正処理を行います。 

⑥ 

Ⅱ－１９ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

地域密着型サービスコー

ド異動連絡票の新規デー

タ作成の操作方法を示し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地域密着型サービスコー

ド異動連絡票の入力画面

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－２０ 

Ⅱ－１－４ 

② 

Ⅱ．８ 新規データ作成（地域密着型サービスコード異動連絡票）操作 

①処理ボックスより

＜地域密着型サービ

スコード異動連絡票

＞の＜入力データ＞

を選択します。 
① 

［地域密着型サービスコード異動連絡票 入力画面］  

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③明細行に地域密着

型サービスの内容を

入力します。 

 

異動年月日、開始年月日、終了年月日の項目を入力する場合

「XYYMMDD」形式(X:年号、YY:年、MM:月、DD:日)で入力します。 

「4190203」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:

平成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 19 年 02 月 03 日」と

なります。 

 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6.地域密着型

サービスコード異動連絡票画面」を参照してください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Ⅱ－２－１３ 

Ⅱ－１－４ 

Ⅱ－２－１２ 

Ⅱ－１－４ 

Ⅱ－２－２ 

Ⅱ－１－４ 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると入力内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

④入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。実

行後、メイン画面に

戻ります。 

④ 

Ⅱ－２１ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

⑤入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

⑤ 

Ⅱ－２２ 

 

Ⅱ－１－４ 

【地域密着型サービスコード異動連絡票の＜入力データ＞について】 

地域密着型サービスコード異動連絡票は、＜入力データ＞を追加で作成

することができません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォルダを

空にして、新規データ作成を行うか、データ修正処理を行います。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
介護予防・日常生活支援

総合事業費過誤申立書の

新規データ作成の操作方

法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

介護予防・日常生活支援

総合事業費過誤申立書の

入力画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－２３ 

Ⅱ．８－１ 新規データ作成（介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書）操作 

①処理ボックスより

＜総合事業費過誤申

立書＞の＜入力デー

タ＞を選択します。 

 

① 

［介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書 入力画面］  

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③申立年月日を入力

します。（初期値と

して使用中のパソコ

ンに設定されている

当日の日付が表示さ

れています。） 

 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-1.介護予防・

日常生活支援総合事業費過誤申立書画面」を参照してください。 

② 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

サービス提供年月の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年号、YY:

年、MM:月)で入力します。 

「42704」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 27 年 04月」となりま

す。 

 

Ⅱ－２４ 

 
④ 

④明細行に総合事業

費過誤申立書の内容

を入力します。被保

険者氏名は｢給付実

績検索システム｣が

使用されている場

合、被保険者番号の

入力で自動的に表示

されます。） 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－２０－２ 

Ⅱ－１－５ 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑤入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－２５ 

Ⅱ－１－５ 

⑤ 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 

 

⑥入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【総合事業費過誤申立書の＜入力データ＞について】 

総合事業費過誤申立書は、＜入力データ＞を追加で作成することがで

きません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォルダを空にして、新

規データ作成を行うか、データ修正処理を行います。 

⑥ 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
総合事業サービスコード

異動連絡票の新規データ

作成の操作方法を示しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
介護予防・日常生活支援

総合事業費サービスコー

ド異動連絡票の入力画面

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ．８－２ 新規データ作成 

（介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票）操作 

①処理ボックスより

＜総合事業サービス

コード異動連絡票＞

の＜入力データ＞を

選択します。 ① 

［介護予防・日常生活支援総合事業費サービスコード異動連絡票 入力画面］  

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 
③明細行に総合事業

サービスコード異動

連絡の内容を入力し

ます。 

Ⅱ－２０－５ 

 

異動年月日の項目を入力する場合「XYYMMDD」形式(X:年号、YY:年、MM:月、

DD:日)で入力します。 

「4270405」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、

5:令和」となっており、上記は「4:平成 27 年 04 月 05 日」となります。 

 

適用開始年月、適用終了年月の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年号、

YY:年、MM:月)で入力します。 

「42704」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、5:

令和」となっており、上記は「4:平成 27 年 04 月」となります。 
 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-2.介護予防・日常生

活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報画面」を参照してください。 

② 

Ⅱ－２６ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

④入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－２７ 

Ⅱ－１－５ 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 
 

Ⅱ－２０－７ 

Ⅱ－１－５ 

Ⅱ－２８ 

Ⅱ－１－５ 

⑤入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【総合事業サービスコード異動連絡票の＜入力データ＞について】 

総合事業サービスコード異動連絡票は、＜入力データ＞を追加で作

成することができません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォル

ダを空にして、新規データ作成を行うか、データ修正処理を行いま

す。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照くださ

い。 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

⑤ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
介護予防・日常生活支援

総合事業費サービスコー

ド訂正連絡票の新規デー

タ作成の操作方法を示し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
介護予防・日常生活支援

総合事業費サービスコー

ド訂正連絡票の入力画面

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－２９ 

① 

［介護予防・日常生活支援総合事業費サービスコード訂正連絡票 入力画面］  

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③明細行に総合事業

サービスコード訂正

連絡の内容を入力し

ます。 

異動年月日、訂正年月日の項目を入力する場合「XYYMMDD」形式(X:年

号、YY:年、MM:月、DD:日)で入力します。 

「4270405」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 27 年 04月 05 日」となり

ます。 

 

適用開始年月、適用終了年月の項目を入力する場合「XYYMM」形式(X:年

号、YY:年、MM:月)で入力します。 

「42704」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 27 年 04月」となります。 
 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-3. 介護予防・

日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報画面」を参照して

ください。 

Ⅱ．８－３ 新規データ作成 

（介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票）操作 

② 

①処理ボックスより

＜総合事業サービス

コード訂正連絡票＞

の＜入力データ＞を

選択します。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

④入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－３０ 

Ⅱ－１－５ 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

⑤入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【総合事業サービスコード訂正連絡票の＜入力データ＞について】 

総合事業サービスコード訂正連絡票は、＜入力データ＞を追加で作成す

ることができません。CSV 作成処理を実行し、<入力データ>フォルダを空

にして、新規データ作成を行うか、データ修正処理を行います。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 

Ⅱ－２０－１１ 

Ⅱ－１－５ 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－３１ 

Ⅱ－１－５ 

⑤ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
介護予防ケアマネジメン

ト負担金調整依頼書の新

規データ作成の操作方法

を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

介護予防ケアマネジメン

ト負担金調整依頼書の入

力画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

② 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－３２ 

① 

 

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③開始年月、作成年

月日を入力します。 

（作成年月日の初期

値として使用中のパ

ソコンに設定されて

いる当日の日付が表

示されています。） 
開始年月の項目を入力する場合「XYY」形式(X:年号、YY:年)で入力しま

す。 

「428」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、

5:令和」となっており、上記は「4:平成 28 年」となります。 

 

作成年月日の項目を入力する場合「XYYMMDD」形式(X:年号、YY:年、MM:

月、DD:日)で入力します。 

「4280105」と入力した場合、年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平

成、5:令和」となっており、上記は「4:平成 28 年 01月 05 日」となり

ます。 

 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-4. 介護予防ケ

アマネジメント負担金調整依頼書画面」を参照してください。 

Ⅱ．８－４ 新規データ作成 

（介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書）操作 

①処理ボックスより

＜ケアマネジメント

負担金調整依頼書＞

の＜入力データ＞を

選択します。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

Ⅱ－３３ 

Ⅱ－１－５ 

④ 

⑤ 

④施設所在保険者番

号を入力します。 

⑤明細情報にケアマ

ネジメント負担金調

整依頼書の内容を入

力します。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑥入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

⑦入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 

Ⅱ－２０－１１ 

Ⅱ－１－５ 

 

Ⅱ－３４ 

Ⅱ－１－５ 

 

⑥ 

⑦ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－３５ 

Ⅱ－１－５ 

負担金調整依頼書は

複数のデータ入力が

可能なため、複数の

施設所在保険者の負

担金調整依頼書を作

成したい場合は、再

度①～⑦の操作を行

います。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
被保護者異動連絡票情報

の新規データ作成の操作

方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
Ⅱ．８－５ 新規データ作成 

（被保護者異動連絡票情報）操作 

①処理ボックスより

＜被保護者異動連絡

票情報＞の＜入力デ

ータ＞を選択しま

す。 

② 

① 

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

［被保護者異動連絡票 画面 （被保護者情報１タブ）］  

③ 

③被保険者番号、異

動年月日、証記載保

険者番号、公費負担

者番号を入力しま

す。（初期値とし

て、証記載保険者番

号には環境設定情報

画面で設定した証記

載保険者番号、公費

負担者番号にはログ

オンユーザの福祉事

務所番号（８桁）が

表示されます。） 

④＜被保護者情報１

＞タブの画面項目に

内容を入力します。

設定を初期化する項

目については 「*」 

を入力します。 

④ 

Ⅱ－３６ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥＜被保護者情報２

＞タブの画面項目に

内容を入力します。

設定を初期化する項

目については「*」

を入力します。 

⑤＜被保護者情報２

＞タブをクリックし

ます。 

⑤ 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-5. 被保護者

異動連絡票画面」を参照してください。 

【日付項目の初期化設定について】 

 

 

日付項目の初期化を行う場合は、和暦元号入力欄に”*”（半角文字）を

設定し、年月日入力欄には何も設定しないでください。 

 

【住所地郵便番号の初期化設定について】 

 

 

住所地郵便番号の初期化を行う場合は、3 桁入力欄に”*”（半角文字）

を設定し、4 桁入力欄には何も設定しないでください。 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると入力内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑦入力が完了したら

＜実行(G)＞をクリ

ックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

⑥ 

⑦ 

Ⅱ－３７ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

⑧入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

被保護者異動連絡票

情報は複数のデータ

入力が可能なため、

複数の被保護者の異

動連絡票を作成した

い場合は、再度①～

⑧の操作を行いま

す。 

［保険者エントリー機能 メイン画面(福祉事務所ユーザ)］ 

⑧ 

Ⅱ－３８ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
被保護者訂正連絡票情報

の新規データ作成の操作

方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
Ⅱ．８－６ 新規データ作成 

（被保護者訂正連絡票情報）操作 

①処理ボックスより

＜被保護者訂正連絡

票情報＞の＜入力デ

ータ＞を選択しま

す。 

④被保険者番号、異

動年月日、証記載保

険者番号を入力しま

す。（初期値とし

て、証記載保険者番

号には環境設定情報

画面で設定した証記

載保険者番号が表示

されます。） 

⑤＜被保護者情報１

＞タブの訂正する項

目に内容を入力しま

す。設定を初期化す

る項目については

「*」を入力しま

す。 

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

② 

① 

［被保護者訂正連絡票 画面 （被保護者情報１タブ）］  

④ 

③ 

③該当する訂正区分

を＜  ＞で選択し

ます。 

訂正年月日を入力し

ます。 

⑤ 

Ⅱ－３９ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦＜被保護者情報２

＞タブの訂正する項

目に内容を入力しま

す。設定を初期化す

る項目については

「*」を入力しま

す。 

⑥＜被保護者情報２

＞タブをクリックし

ます。 

入力内容の詳細については、「Ⅲ.画面項目説明編の 6-6. 被保護者

訂正連絡票画面」を参照してください。 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると入力内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑧入力が完了したら

＜実行(G)＞をクリ

ックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

Ⅱ－４０ 

Ⅱ－１－５ 

【日付項目の初期化設定について】 

 

 

日付項目の初期化を行う場合は、和暦元号入力欄に”*”（半角文字）を

設定し、年月日入力欄には何も設定しないでください。 

 

【住所地郵便番号の初期化設定について】 

 

 

住所地郵便番号の初期化を行う場合は、3 桁入力欄に”*”（半角文字）

を設定し、4 桁入力欄には何も設定しないでください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

⑨入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

被保護者訂正連絡票

は複数のデータ入力

が可能なため、複数

の被保護者の訂正連

絡票を作成したい場

合は、再度①～⑨の

操作を行います。 

［保険者エントリー機能 メイン画面(福祉事務所ユーザ)］ 

⑨ 

Ⅱ－４１ 

Ⅱ－１－５ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
原案作成委託料異動連絡

票情報の新規データ作成

の操作方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

原案作成委託料異動連絡

票情報メニュー画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※以降、原案作成委託料

異動連絡票(基本)情報を

例として説明します。 

 

 

、

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４１－１ 

① 

②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③作成する原案作成

委託料異動連絡票情

報を選択します。 

Ⅱ．８－７ 新規データ作成 

（原案作成委託料異動連絡票情報）操作 

② 

①処理ボックスより

＜原案作成委託料異

動連絡票情報＞の＜

入力データ＞を選択

します。 

④＜実行(G)＞ボタン

をクリックします。 

④ 

選択した原案作成委託料異動連絡票情報が＜入力データ＞フォルダの一覧

に存在する場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 
＜入力データ＞フォルダのデータ修正を行うか、＜入力データ＞フォルダ

のデータを削除し、新規にデータを作成してください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
 
原案作成委託料異動連絡

票情報の入力画面が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－４１－２ 

 

［原案作成委託料異動連絡票情報 入力画面］  

⑤ 

⑤明細行に原案作成

委託料異動連絡票情

報の内容を入力しま

す。 

年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、5:令和」となっています。 

年月日の項目に「5060401」と入力した場合は「5:令和 06 年 04 月 01 日」とな

ります。 

年月の項目に「50604」と入力した場合は「5:令和 06 年 04 月」となります。 

 

原案作成委託料異動連絡票情報の入力内容の詳細については、 

「Ⅲ.画面項目説明編の 

6-8. 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報画面 

6-9. 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報画面 

6-10. 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報画面」 

を参照してください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

⑥入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－４１－３ 

Ⅱ－１－５ 

⑥ 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

⑦入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【原案作成委託料異動連絡票の＜入力データ＞について】 

＜入力データ＞フォルダの一覧には各情報につき 1 件作成が可能です。 

既に存在する情報について追加が必要な場合は、＜入力データ＞フォルダの

対象情報をデータ修正で開き、行追加します。 

別ファイルとして作成する場合は、CSV 作成処理を実行して＜入力データ＞

を空にし、新規データ作成を行います。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 

Ⅱ－２０－１１ 

Ⅱ－１－５ 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４１－４ 

Ⅱ－１－５ 

⑦ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
原案作成委託料訂正連絡

票情報の新規データ作成

の操作方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

原案作成委託料訂正連絡

票情報メニュー画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※以降、原案作成委託料

訂正連絡票(基本)情報を

例として説明します。 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４１－５ 

 

① 
②ツールバーより 

＜新規データ作成＞

をクリックします。 

③ 

③作成する原案作成

委託料訂正連絡票情

報を選択します。 

Ⅱ．８－８ 新規データ作成 

（原案作成委託料訂正連絡票情報）操作 

② 

①処理ボックスより

＜原案作成委託料訂

正連絡票情報＞の＜

入力データ＞を選択

します。 

④＜実行(G)＞ボタン

をクリックします。 

④ 

選択した原案作成委託料訂正連絡票情報が＜入力データ＞フォルダの一覧

に存在する場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 
＜入力データ＞フォルダのデータ修正を行うか、＜入力データ＞フォルダ

のデータを削除し、新規にデータを作成してください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
 
原案作成委託料訂正連絡

票情報の入力画面が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－４１－６ 

 

［原案作成委託料訂正連絡票情報 入力画面］  

⑤ 

⑤明細行に原案作成

委託料訂正連絡票情

報の内容を入力しま

す。 

年号は「1:明治、2:大正、3:昭和、4:平成、5:令和」となっています。 

年月日の項目に「5060401」と入力した場合は「5:令和 06 年 04 月 01 日」とな

ります。 

年月の項目に「50604」と入力した場合は「5:令和 06 年 04 月」となります。 

 

原案作成委託料訂正連絡票情報の入力内容の詳細については、 

「Ⅲ.画面項目説明編の 

6-12. 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報画面 

6-13. 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報画面 

6-14. 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報画面」 

を参照してください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

⑥入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－４１－７ 

Ⅱ－１－５ 

⑥ 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

⑦入力した新規デー

タの情報が表示され

ていることを確認し

ます。 

 

表示内容について

は、「Ⅲ.画面項目

説明編の 2.メイン

画面」を参照してく

ださい。 

【原案作成委託料訂正連絡票の＜入力データ＞について】 

＜入力データ＞フォルダの一覧には各情報につき 1 件作成が可能です。 

既に存在する情報について追加が必要な場合は、＜入力データ＞フォルダの

対象情報をデータ修正で開き、行追加します。 

別ファイルとして作成する場合は、CSV 作成処理を実行して＜入力データ＞

を空にし、新規データ作成を行います。 

 

【行コピー機能】 

明細情報の明細行は行コピーができます。 

詳細は「Ⅱ.5 新規データ作成（給付管理票）操作」をご参照ください。 

Ⅱ－２０－１１ 

Ⅱ－１－５ 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４１－８ 

Ⅱ－１－５ 

⑦ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
新規データ作成で作成し

たデータ及び CSV 作成を

行ったデータを印刷する

場合に実行します。実行

後に印刷内容が画面にプ

レビューされます。帳票

を印刷する場合は、［印

刷］ボタンをクリックす

ることで帳票印刷を行う

ことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－１－１０ 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

②［帳票印刷］ボタ

ンをクリックしま

す。 

Ⅱ－６－１ 

② 

①印刷するデータを

選択します。 

① 

［帳票印刷 プレビュー画面］ 

Ⅱ．９ 帳票印刷操作 

③プリンタへ出力す

る場合は、このアイ

コンをクリックし印

刷を行います。 
③ 

Ⅱ－４２ 

 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
＜出力先ﾌﾟﾘﾝﾀ＞、＜印刷

範囲＞、＜印刷部数＞の

指定ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④＜ＯＫ＞をクリッ

クします。 

プリンタへ出力され

ます。 

出力後、プレビュー

画面に戻ります。 

 

 

＜キャンセル＞をク

リックするとプレビ

ュー画面に戻りま

す。 

④ 

［帳票印刷 印刷指定画面］ 

［帳票印刷 プレビュー画面］ 

⑤プレビュー画面右

上＜×＞をクリック

すると、メイン画面

に戻ります。 

 

⑤ 

Ⅱ－４３ 

 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４４ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
プレビュー画面では、プ

リンタへ出力以外に、 

・表示の拡大／縮小 

・ページ送り 

・プレビュー情報の保存 

ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

縮小表示します 

拡大表示します 表示倍率の指定ができます 

［帳票印刷 プレビュー画面 拡大／縮小機能］ 

先頭ページを表示します 

前ページを表示します 

最終ページを表示します 

次ページを表示します 

指定ページを表示します 

［帳票印刷 プレビュー画面 ページ送り機能］ 

［帳票印刷 プレビュー画面 プレビュー情報の保存機能］ 

表示ページのイメージが保存（bmp ﾌｧｲﾙ形式）できます。 

プレビュー画面の［ﾌｧｲﾙ(F)］→［ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ情報の保存(B)］を 

クリックすると、保存画面が表示されます。 

保存する場所、ファイル名を指定して［保存］ボタンをクリックするこ

とで、指定の場所にプレビュー情報が保存されます。 

Ⅱ－４５ Ⅱ－４５ 

 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

保険者エントリー機能で

作成したデータは、CSV

形式のファイルとして国

保連合会へ送付します。 

 

処理ボックスの＜入力デ

ータ＞に格納された内容

を CSV ファイルに出力す

る操作方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

処理対象年月入力の画面

が表示されます。 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

②ツールバーより 

＜CSV 作成＞をクリ

ックします。 

Ⅱ－４６ 
 

② 

①処理ボックスより 

CSV ファイルを作成

する＜入力データ＞

を選択します。 

① 

Ⅱ．１０ ＣＳＶ作成操作 

③出力する CSV ファ

イルのコントロール

レコードの処理対象

年月（西暦年４桁と

月２桁）を入力しま

す。使用しているパ

ソコンに設定されて

いる当日の日付の翌

月の値を既定値とし

て表示します。 

 

［CSV 作成 処理対象年月入力画面］ 

③ 

④＜ＯＫ＞をクリッ

クします。 

＜キャンセル＞を 

クリックするとメイ

ン画面へ戻ります。 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保険者エントリー機能で

作成した CSV ファイル

は、伝送通信ソフト（都

道府県・市町村版）を使

用して国保連合会へ送信

します。 

送信手順につきましては

伝送通信ソフト（都道府

県・市町村版）のマニュ

アルにてご確認くださ

い。 

 

 

 

CSV ファイルの保存先フ

ォルダに同一ファイル名

のデータが存在する場合

は、メッセージが表示さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅱ－１－１０ 

［ＣＳＶ保存先の指定］ 

最初に表示されるフ

ォルダは伝送通信ソ

フト(都道府県・市

町村版)の環境設定

情報画面で指定した

CSV 入力フォルダで

す。 

媒体に出力する場合

は、保存先の媒体を

指定してください。 

⑤ 

初期表示されるファイル名の命名規則： 

給付管理票     ：KFKANRI.csv 

再審査申立書    ：SAISINSA.csv 

過誤申立書     ：KAGO.csv 

地域密着型サービス   ：CSARVID.csv 

総合事業費過誤申立書   ：SJKAGO.csv 

総合事業サービスコード異動連絡票 ：SJSCIDO.csv 

総合事業サービスコード訂正連絡票 ：SJSCTEI.csv 

負担金調整依頼書    ：CMFUTAN.csv 

被保護者異動連絡票情報   ：IDO＋分秒(MMSS).csv 

被保護者訂正連絡票情報   ：TEI＋分秒(MMSS).csv 

原案作成委託料異動連絡票情報        ：GENIDO.csv 

原案作成委託料訂正連絡票情報        ：GENTEI.csv 

 

※ファイル名は、先頭が英字で始まる 8 文字以内の英数字に変更しても 

使用可能です。 

Ⅱ－４７ 

 

⑤＜保存(S)＞をクリ

ックします。 

＜キャンセル＞をク

リックすると処理対

象年月入力画面に戻

ります。 

給付管理票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票情報、被保護者訂正連

絡票情報、原案作成委託料異動連絡票情報、原案作成委託料訂正連絡票情報 

は、＜入力データ＞内の全てのデータをまとめて１つの CSV ファイルへ出力

します。 

再審査申立書、過誤申立書、地域密着型サービス、総合事業費過誤申立書、

総合事業サービスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂正連絡票は

＜入力データ＞内の 1 つのデータを CSV ファイルへ出力します。 

 

また、CSV ファイルの保存先フォルダに同一ファイル名のデータが存在する場

合は、上書き保存します。 

⑥上書きする場合は

＜はい(Y)＞をクリッ

クします。 

上書きしない場合は

＜いいえ(N)＞をク

リックし、CSV 保存

先の指定画面に戻り

ます。 

⑥ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
正常終了のメッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

CSV 作成を実行した

「年/月/日 時:分:

秒」のボックスが作

成され、該当データ

種別の入力データは

全て、この［作成済

データ］ボックス配

下に移動されます。 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－４８ 

 

⑦＜ＯＫ＞をクリッ

クし、メイン画面に

戻ります。 

⑦ 

作成されたＣＳＶファイルをＣＤ媒体で国保連合会へ送付す

る場合には、「付録Ａ．１ CD-R への書き込み操作」を参照

し、ＣＤにコピーしてください。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

■データ修正 

 

CSV 作成前に新規データ

作成にて作成した＜入力

データ＞の修正ができま

す。 

 

＜入力データ＞の修正の

操作方法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更対象の画面（例は介

護給付費再審査申立書）

が表示されます。 

 

  

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

③ツールバーより 

＜データ修正＞を 

クリックします。 

Ⅱ－４９ 

Ⅱ－１－６ 

③ 

①処理ボックスより

＜入力データ＞を選

択します。 

① 

［変更対象の画面（例は介護給付費再審査申立書）］ 

Ⅱ．１１ データ修正（＜入力データ＞の場合）操作 

④変更したい項目の

修正を行います。 

② 

②データ表示領域よ

り修正したいデータ

を選択します。 

 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

⑥修正終了後“入力

日時”欄が修正した

日時に変更されてい

ることを確認しま

す。 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると変更内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞を 

クリックすると入力

情報を全てクリアし

ます。 

⑤修正が完了したら

＜実行(G)＞を ク

リックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

 

 

⑤ 

⑥ 

Ⅱ－５０ 

Ⅱ－１－６ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

■データ修正 

 

CSV 作成にて送信用の交

換情報を作成した後に、

＜作成済データ＞のデー

タから交換情報を再作成

することができます。 

＜入力データ＞にデータ

が存在する場合、＜給付

管理票＞、＜負担金調整

依頼書＞、＜被保護者異

動連絡票情報＞、＜被保

護者訂正連絡票情報＞、

＜原案作成委託料異動連

絡票情報＞、＜原案作成

委託料訂正連絡票情報＞

の場合は追加、それ以外

では修正中のデータと＜

入力データ＞のデータを

置き換え、＜入力データ

＞のデータを削除しま

す。 

＜入力データ＞にデータ

が存在しない事を確認し

た上で修正を行ってくだ

さい。 

 

＜作成済データ＞を修正

する操作方法を示しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更対象の画面（例は介

護給付費再審査申立書）

が表示されます。 

 

  

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

③ツールバーより 

＜データ修正＞を 

クリックします。 

Ⅱ－５１ 

 

② 

①処理ボックスより

＜作成済データ＞

の、修正する CSV 作

成日時のデータフォ

ルダを選択します。 

① 

［変更対象の画面（例は介護給付費再審査申立書）］ 

Ⅱ．１２ データ修正（＜作成済データ＞の場合）操作 

④変更したい項目の

修正を行います。 

③ 

②データ表示領域よ

り再作成するデータ

を選択します。 

 
④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
再審査申立書、過誤申立

書、地域密着型サービ

ス、総合事業費過誤申立

書、総合事業サービスコ

ード異動連絡票、総合事

業サービスコード訂正連

絡票の場合で＜入力デー

タ＞にデータが存在する

場合、確認メッセージを

表示します。 

 

 

 

 

 

 

＜終了(X)＞をクリ

ックすると変更内容

は破棄されメイン画

面に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

⑤変更が完了したら

＜実行(G)＞を ク

リックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

＜はい(Y)＞をクリ

ックすると、＜入力

データ＞のデータが

破棄され、このデー

タで置き換えを行

い、メイン画面を表

示します。 

⑤ 

Ⅱ－５２ 

 

給付管理票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票情報、被保護者訂正連

絡票情報、原案作成委託料異動連絡票情報、原案作成委託料訂正連絡票情報

の修正の場合、既に＜入力データ＞に存在するデータは破棄されず、新しい

入力データが追加されます。 

（複数のデータが入力可能なため） 

 

再審査申立書、過誤申立書、地域密着型サービス、総合事業費過誤申立書、

総合事業サービスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂正連絡票の

修正の場合、＜入力データ＞にデータが存在すれば、データ置き換えの確認

メッセージを表示します。データを置き換える場合は＜入力データ＞のデー

タを破棄した後、新しくデータを追加します。 

＜いいえ(N)＞をク

リックすると置き換

えを行わず、入力画

面に戻ります。 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

⑦修正終了後“入力

日時”欄が修正した

日時に変更されてい

ることを確認しま

す。 

⑥＜入力データ＞を

選択します。 

修正したデータは＜

入力データ＞に格納

されます。 ⑥ 

⑦ 

Ⅱ－５３ 

 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 
処理ボックスの＜入力デ

ータ＞に存在するデータ

を削除する場合の操作方

法を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
データ削除の確認メッセ

ージが表示されます。 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

②データ表示領域よ

り削除したいデータ

を選択します。 

 

Ⅱ－１－８ 

② 
①処理ボックスより

＜入力データ＞を選

択します。 
① 

［データ削除 確認メッセージ］ 

Ⅱ．１３ データ削除（＜入力データ＞の場合）操作 

④＜はい（Y）＞を

クリックします。 

（データの削除が行

われます。） 

Ⅱ－５４ 

③ツールバーより ＜

データ削除＞をクリ

ックします。 

③ 

＜いいえ(N)＞をク

リックした場合は、

データの削除は行わ

れません。 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－５５ 

 

⑤削除したデータが

ないことを確認しま

す。 

⑤ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 
処理ボックスの＜作成済

データ＞に存在するデー

タを削除する場合の操作

方法を示します。 

すでに作成されている

CSV ファイルの削除は行

いません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
データ削除の確認メッセ

ージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
※CSV ファイルは削除 

されません。 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

②データ表示領域よ

り削除したいデータ

を選択します。 

Ⅱ－５６ 
－１－８ 

② ①処理ボックスより

＜作成済データ＞の

作成日時データを選

択します。 ① 

［データ削除 確認メッセージ］ 

Ⅱ．１４ データ削除（＜作成済データ＞の CSV作成日時単位の場合）操作 

④＜はい（Y）＞をク

リックするとデータ

の削除が行われま

す。 

③ツールバーより ＜

データ削除＞をクリ

ックします。 

③ 

＜いいえ(N)＞を 

クリックした場合

は、データの削除は

行われません。 

④ 



 

  

                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 
保険者エントリー機能の

メイン画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［保険者エントリー機能 メイン画面］ 

Ⅱ－５７ 
 

⑤削除したデータが

ないことを確認しま

す。 

＜作成済データ＞の CSV 作成日時を選択して削除を行った場合、

選択された CSV に含まれる CSV 作成データすべてを削除します。 

 

※ 「給付管理票」、「負担金調整依頼書」、「被保護者異動連絡

票情報」、「被保護者訂正連絡票情報」、「原案作成委託料異

動連絡票情報」、「原案作成委託料訂正連絡票情報」は複数件

のデータ入力が可能であり、１つの作成済データが複数件の入

力データから作成されている場合があります。この場合、削除

対象の日時に作成された CSV のデータすべてが削除対象になり

ます。 

 

⑤ 

⑤ 



                                     

 

Ⅲ．画面項目説明編 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） ユーザ ID 選択 - 〇 
「伝送通信ソフト(都道府県・市町村版)」の

ユーザ ID を選択します。 

（2） 
データベースの最適

化及び保存を行う 
選択 - - 

データベースの最適化及び保存を行う場合

は、チェックボックスをオンに設定します。 

（3） OK ﾎﾞﾀﾝ - - 選択したユーザ IDでメイン画面を開きます。 

（4） 処理終了（X） ﾎﾞﾀﾝ - - 本システムを終了する場合に使用します。 

Ⅲ．１ ログイン画面 

（1） 

（2） 

（3） （4） 

Ⅲ－１ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

                 

 

＜保険者ユーザの場合＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） ファイル（F） ﾒﾆｭｰ - - 

以下の各操作を実行します。これらは、ツールバ

ーに存在する各種ボタン(項目(3)～(8))をクリッ

クした場合と同様の処理を行います。 

・新規データ作成 

・データ修正 

・帳票印刷 

・CSV作成 

・データ削除 

・CSV取込（保険者ユーザの場合のみ表示） 

・閉じる 

（2） ヘルプ（H） ﾒﾆｭｰ - - バージョン情報を表示します。 

Ⅲ．2 メイン画面 

（1） 

（2） 

（3） 

（4） （5） （6） （7） 

（9） （10） 

Ⅲ－３ Ⅲ－２ 

（8） 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（3） 新規データ作成 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータ種別の新規データ作成を行いま

す。 

[給付管理票、介護予防ケアマネジメント負担金

調整依頼書、原案作成委託料異動連絡票、原案作

成委託料訂正連絡票情報の場合] 

処理ボックス領域の＜入力データ＞が選択されて

いる場合に表示されます。 

[介護給付費再審査申立書、介護給付費過誤申立

書、地域密着型サービスコード異動連絡票、介護

予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書、介護

予防・日常生活支援総合事業費サービスコード異

動連絡票、介護予防・日常生活支援総合事業費サ

ービスコード訂正連絡票の場合] 

処理ボックス領域の＜入力データ＞が選択されて

おり、且つそこにデータが存在しない場合に表示

されます。 

（4） データ修正 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの修正を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞または＜作成

済データ＞の CSV作成年月日が選択されており、

且つそこにデータが存在する場合に表示されま

す。 

（5） 帳票印刷 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの帳票印刷を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞または＜作成

済データ＞の CSV作成年月日が選択されており、

且つそこにデータが存在する場合に表示されま

す。 

（6） CSV作成 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの CSV ファイルを作成します。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞が選択されて

おり、且つそこにデータが存在する場合に表示さ

れます。 

（7） データ削除 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの削除を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞、＜作成済デ

ータ＞、または＜作成済データ＞の CSV作成年月

日が選択されており、且つそこにデータが存在す

る場合に表示されます。 

（8） CSV取込 ﾎﾞﾀﾝ - - 

CSVファイルを取込みます。 

過誤申立書の＜入力データ＞を選択した場合に表

示されます。（保険者ユーザの場合のみ表示） 

「別冊・保険者エントリー機能・介護給付費過誤

申立書マニュアル」参照 

（9） 
処理ボックス領

域 
- - - 

交換情報のデータ選択、入力データ／作成済デー

タの選択を行います。 

（10） データ表示領域 - - - 

選択された処理ボックスに格納されている情報を

表示します。表示形式は、選択された処理ボック

スにより変わります。（【データ表示領域につい

て】を参照） 

Ⅲ－３ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

＜福祉事務所ユーザの場合＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） ファイル（F） ﾒﾆｭｰ - - 

以下の各操作を実行します。これらは、ツールバ

ーに存在する各種ボタン(項目(4)～(8))をクリッ

クした場合と同様の処理を行います。 

・新規データ作成 

・データ修正 

・帳票印刷 

・CSV作成 

・データ削除 

・閉じる 

(2) 
オ プ シ ョ ン

（O） 
ﾒﾆｭｰ - - 

環境設定情報画面を表示します。 

（福祉事務所ユーザの場合のみ表示） 

（3） ヘルプ（H） ﾒﾆｭｰ - - バージョン情報を表示します。 

（1） 
（2） （3） 

（4） （5） 

（6） （7） （8） 

（9） （10） 

Ⅲ－４ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（4） 新規データ作成 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータ種別の新規データ作成を行いま

す。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞が選択されて

いる場合に表示されます。 

（5） データ修正 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの修正を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞または＜作成

済データ＞の CSV作成年月日が選択されており、

且つそこにデータが存在する場合に表示されま

す。 

（6） 帳票印刷 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの帳票印刷を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞または＜作成

済データ＞の CSV作成年月日が選択されており、

且つそこにデータが存在する場合に表示されま

す。 

（7） CSV作成 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの CSV ファイルを作成します。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞が選択されて

おり、且つそこにデータが存在する場合に表示さ

れます。 

(8) データ削除 ﾎﾞﾀﾝ - - 

選択したデータの削除を行います。 

処理ボックス領域の＜入力データ＞、＜作成済デ

ータ＞、または＜作成済データ＞の CSV作成年月

日が選択されており、且つそこにデータが存在す

る場合に表示されます。 

（9） 
処理ボックス領

域 
- - - 

交換情報のデータ選択、入力データ／作成済デー

タの選択を行います。 

（10） データ表示領域 - - - 

選択された処理ボックスに格納されている情報を

表示します。表示形式は、選択された処理ボック

スにより変わります。（【データ表示領域につい

て】を参照） 

Ⅲ－５ 
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【データ表示領域について】 

[１]給付管理票 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV 作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 

  ①対象年月  ：給付管理票画面で設定した対象年月を表示します。 

  ②作成区分  ：給付管理票画面で設定した作成区分を表示します。 

  ③被保険者番号：給付管理票画面で設定した被保険者番号を表示します。 

  ④被保険者氏名：給付管理票画面で設定した被保険者番号に該当する被保険者氏名を表示します。 

          給付実績検索システムが導入されていない場合および DBに該当する被保険者氏名が 

          存在しない場合は表示されません。 

  ⑤入力日時  ：給付管理票画面で作成したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 

[２] 再審査申立書 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 
①入力日時：再審査申立書画面で作成したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 

 

 

 

① ② 

 
③ 

 

 

④ 

 

 

⑤ 

 

 

① ② 

 

① 

① ② 

 

Ⅲ－４ Ⅲ－５ Ⅲ－６ 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

[３] 過誤申立書 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

  

  ①入力日時：過誤申立書画面で作成した日時を表示します。 

   

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 

[４] 地域密着型サービス 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①入力日時：地域密着型サービス画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

Ⅲ－４ Ⅲ－７ 

① 

① ② 

 

① 

① ② 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
[５] 総合事業費過誤申立書 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①入力日時：総合事業費過誤申立書画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 
[６] 総合事業サービスコード異動連絡票 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①入力日時：総合事業サービスコード異動連絡票画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

Ⅲ－５ 

① 

① ② 

 

① 

① ② 

 

Ⅲ－８ 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 
[７] 総合事業サービスコード訂正連絡票 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①入力日時：総合事業サービスコード訂正連絡票画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 
[８] 負担金調整依頼書 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①施設所在保険者番号：負担金調整依頼書画面で設定した施設所在保険者番号を表示します。 

②開始年月：負担金調整依頼書画面で設定した開始年月を表示します。 

③終了年月：負担金調整依頼書画面で設定した終了年月を表示します。 

④作成日付：負担金調整依頼書画面で設定した作成日付を表示します。 

⑤入力日時：負担金調整依頼書画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

① 

① ② 

 

Ⅲ－９ 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

① 

① ② 

 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

② ③ ④ ⑤ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

[９] 被保護者異動連絡票情報 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 

 

①異動日付：被保護者異動連絡票画面で設定した異動日付を表示します。 

  ②異動区分：被保護者異動連絡票画面で設定した異動区分を表示します。 

  ③被保険者番号：被保護者異動連絡票画面で設定した被保険者番号を表示します。 

  ④被保険者氏名：被保護者異動連絡票画面で設定した被保険者氏名ｶﾅを表示します。 

  ⑤入力日時：被保護者異動連絡票画面で作成したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

① CSV作成日時 

② 処理対象年月 

 
 

[１０] 被保護者訂正連絡票情報 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

 

 

 

 

①訂正日付：被保護者訂正連絡票画面で設定した訂正日付を表示します。 

②訂正区分：被保護者訂正連絡票画面で設定した訂正区分を表示します。 

③異動日付：被保護者訂正連絡票画面で設定した異動日付を表示します。 

  ④被保険者番号：被保護者訂正連絡票画面で設定した被保険者番号を表示します。 

  ⑤被保険者氏名：被保護者訂正連絡票画面で設定した被保険者氏名ｶﾅを表示します。 

  ⑥入力日時：被保護者訂正連絡票画面で作成したデータを登録した日時を表示します。 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

① CSV作成日時 

②処理対象年月 

① ② ③ ④ ⑤ 

① ② 

 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

① ② ③ ④ ⑤ 

① ② 

 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

⑥ 

Ⅲ－１０ 
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[１１] 原案作成委託料異動連絡票 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①情報名：原案作成委託料異動連絡票画面で設定したデータの情報名を表示します。 

②入力日時：原案作成委託料異動連絡票画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

 
[１２] 原案作成委託料訂正連絡票 

（a）＜入力データ＞または、＜作成済データ＞配下の CSV作成年月日が選択されている場合のデータ表示領

域は、以下のようになります。 

 

   

 

 

 

①情報名：原案作成委託料訂正連絡票画面で設定したデータの情報名を表示します。 

②入力日時：原案作成委託料訂正連絡票画面で設定したデータを登録した日時を表示します。 

 

 

（b）＜作成済データ＞が選択されている場合のデータ表示領域は、以下のようになります。 

 

   

 

①CSV作成日時 

②処理対象年月 

 

① 

① ② 

 

Ⅲ－１０―１ 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

② 

① 

① ② 

 

：CSVファイルを作成した日時を表示します。 
：CSVファイル作成画面で設定した処理対象年月を表示します。 

② 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 作成区分 選択 - ○ 

作成区分を選択します。 

・新規･･･新規として作成する場合に選択します。 

・修正･･･修正として作成する場合に選択します。 

・取消･･･取消として作成する場合に選択します。 

（2） 対象年月 

元号 数値 1 ○ 
1 桁の数値（4:平成、5:令和）を入力するか、また

はコンボボックスより選択します。 

年 数値 2 ○ 
対象年(和暦)を数値で入力するか、またはコンボボ

ックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
対象月を数値で入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（3） 証記載保険者番号 数値 6 ○ 証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（4） 被保険者番号 英数 10 ○ 被保険者番号を 10 桁で入力します。 

（5） 被保険者氏名 文字 - - 

入力はできません。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ入力

された被保険者番号が DB に存在する場合は、自動

的に被保険者氏名が表示されます。 

表示されていない場合でも特に問題はありません。 

Ⅲ．3 給付管理票画面 

（1） （2） 
（3） （4） （5） （6） 

（7） 
（8） 

（9） 

（14） 

（16） （17） （18） （15） 

（19） （20） 

（21） （22） （23） 

（10） 

（11） 

（12） （13） 

Ⅲ－６ Ⅲ－１１ 

 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 ※１ 要介護状態が「06：事業対象者」以外の時は、必須入力 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（6） 性別 数値 - ○ 

性別を選択します。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に性別が表示されます。 

（7） 生年月日 

- - - - 

生年月日を入力します。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に生年月日が表示されます。 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ○ 
生年月日の年(和暦)を数値で入力するか、また

はコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
生年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○ 
生年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

（8） 要介護状態 数値 - ○ 

要介護状態を選択します。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に要介護状態が表示されます。 

（9） 支給限度額 数値 8 ○ 支給限度額を入力します。 

（10） 

- - - - - 

限度額適用期間を入力します。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に限度額適用期間が表示されます。 

限度額 

適用期間

（開始） 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ○ 

限度額適用期間（開始）の年(和暦)を数値で入

力するか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

月 数値 2 ○ 
限度額適用期間（開始）の月を数値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

限度額 

適用期間

（終了） 

元号 数値 1 ※１ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ※１ 

限度額適用期間（終了）の年(和暦)を数値で入

力するか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

月 数値 2 ※１ 
限度額適用期間（終了）の月を数値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（11） 
担当介護支援専門

員番号 
数値 8 - 担当介護支援専門員番号を 8 桁で入力します。 

（12） 
委託先居宅介護 

支援事業所番号 
英数 10 - 

委託先の居宅介護支援事業所番号を 10 桁で入力

します。 

（13） 
委託先担当介護 

支援専門員番号 
数値 8 - 

委託先の担当介護支援専門員番号を 8 桁で入力

します。 

Ⅲ－１２ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（14） 事業所番号 英数 10 ○ 事業所番号を 10 桁で入力します。 

（15） 事業所名 文字 - - 
入力はできません。 

現在のところ表示されません。 

（16） 指定／基準該当等 数値 1 ○ 

指定／基準該当等事業所区分コードを数値(1:指

定、2:基準該当、3:相当、4:その他、5:地域密

着型、6:総合事業)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（17） サービス種類 英数 2 ○ 
サービス種類をサービスコード値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（18） 給付計画単位数 数値 6 ○ 給付計画単位数を入力します。 

（19） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。最

終行に追加されます。 

（20） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 選択した明細行を削除します。 

（21） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

（22） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

（23） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 
給付管理票の画面を終了し、メイン画面へ戻り

ます。この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－１３ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（1） 
（2） 

 

Ⅲ．4 介護給付費再審査申立書画面 

(15) (14) 

(18) (17) 

(16) 

（3） 

 

（4） 

 

（6） 

 

（7） 

 

（8） 

 

（5） 

 

（9） 

 

（10） 

 
（11） 

 

（12） 

 
（13） 

 

Ⅲ－９ Ⅲ－１４ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 申立年月日 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ○ 
申立年月日の年(和暦)を数値で入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
申立年月日の月を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○ 
申立年月日の日を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

（2） 申立者区分 選択 - ○ 申立者区分を選択します。 

（3） 事業所番号 英数 10 ○ 事業所番号を 10 桁で入力します。 

（4） 事業所名 文字 - - 
入力はできません。 

現在のところ表示されません。 

（5） 証記載保険者番号 数値 6 ○ 証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（6） 被保険者番号 英数 10 ○ 被保険者番号を 10 桁で入力します。 

（7） 被保険者氏名 文字 - - 

入力はできません。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に被保険者氏名が表示されます。 

（8） サービス提供年月 数値 5 ○ 

サービス提供年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 17 年 6 月」と設定する場合 

「41706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 17 年 06 月」の表示形式に変わ

ります。 

（9） サービス種類 選択 - ○ 
サービス種類を入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

（10） サービス項目 数値 4 ○ サービス項目コードを 4 桁で入力します。 

（11） 申立対象項目 選択 - ○ 
申立対象項目を入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

（12） 申立理由 選択 - ○ 
申立理由を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（13） 申立単位数 数値 8 ○ 
申立単位数を入力します。 

 

(14) 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。最

終行に追加されます。 

(15) 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 選択した明細行を削除します。 

(16) 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

(17) クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

(18) 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 
再審査申立書の画面を終了し、メイン画面へ戻

ります。この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－１５ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

Ⅲ．５ 介護給付費過誤申立書画面 

（1） 

（7） 

 
（2） 

 

（3） （5） 

 

（6） 

 

（4） 

 

（8） 

 
（9） 

 

(11) (10) 

(14) (13) (12) 

Ⅲ－１６ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 申立年月日 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ○ 
申立年月日の年(和暦)を数値で入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
申立年月日の月を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○ 
申立年月日の日を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

（2） 事業所番号 英数 10 ○ 
事業所番号を 10 桁で入力します。 

 

（3） 事業所名 文字 - - 
入力はできません。 

現在のところ表示されません。 

（4） 証記載保険者番号 数値 6 ○ 
証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

 

（5） 被保険者番号 英数 10 ○ 
被保険者番号を 10 桁で入力します。 

 

（6） 被保険者氏名 文字 - - 

入力はできません。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に被保険者氏名が表示されます。 

（7） サービス提供年月 数値 5 ○ 

サービス提供年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 17 年 6 月」と設定する場合 

「41706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 17 年 06 月」の表示形式に変わり

ます。 

（8） 様式番号 選択 - ○ 
様式番号を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（9） 申立理由 選択 - ○ 
申立理由を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（10） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。最

終行に追加されます。 

（11） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 
選択した明細行を削除します。 

 

（12） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

（13） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

（14） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 
過誤申立書の画面を終了し、メイン画面へ戻り

ます。この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－１７ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅲ．６ 地域密着型サービスコード異動連絡票画面 

（2） （3） （4） （5） 

Ⅲ－１１ Ⅲ－１８ 

（6） （7） 

（8） （9） 

（10） 

（11） （12） 

（1） 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○ 

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力します。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平

成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 17 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4170615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 17 年 06 月 15 日」の表示形式に変わ

ります。 

（2） サービス種類 選択 2 - 
サービス種類をサービスコード値で入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（3） サービス項目 数値 4 - サービス項目を 4 桁で入力します。 

（4） 異動区分 選択 1 - 
異動区分を数値(1:新規、2:変更、3:終了)で入力す

るか、またはコンボボックスより選択します。 

（5） 開始年月日 数値 7 - 

開始年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力します。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平

成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 17 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4170615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 17 年 06 月 15 日」の表示形式に変わ

ります。 

（6） 終了年月日 数値 7 - 

終了年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力します。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平

成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 17 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4170615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 17 年 06 月 15 日」の表示形式に変わ

ります。 

（7） 単位数 数値 5 - 単位数を数値で入力します。 

（8） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。最終行

に追加されます。 

（9） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 選択した明細行を削除します。 

（10） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を決定し、ファイルに書き込みます。 

（11） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

（12） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 
地域密着型サービスの画面を終了し、メイン画面へ

戻ります。この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－１９ 
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Ⅲ．６－１ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書画面 

（1） 

（2） （3） （4） （5） （6） （7） 

（8） 

（9） （10） 

（11） （12） （13） 

Ⅲ－２０ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 申立年月日 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:

令和）を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

年 数値 2 ○ 
申立年月日の年(和暦)を数値で入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
申立年月日の月を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○ 
申立年月日の日を数値で入力するか、またはコ

ンボボックスより選択します。 

（2） 事業所番号 英数 10 ○ 
事業所番号を 10 桁で入力します。 

 

（3） 証記載保険者番号 数値 6 ○ 
証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

 

（4） 被保険者番号 英数 10 ○ 
被保険者番号を 10 桁で入力します。 

 

（5） 被保険者氏名 文字 - - 

入力はできません。 

給付実績検索システムが導入されており、且つ

入力された被保険者番号が DB に存在する場合

は、自動的に被保険者氏名が表示されます。 

（6） サービス提供年月 数値 5 ○ 

サービス提供年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変わり

ます。 

（7） 様式番号 選択 - ○ 
様式番号を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（8） 申立理由 選択 - ○ 
申立理由を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

（9） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。最

終行に追加されます。 

（10） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 
選択した明細行を削除します。 

 

（11） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

（12） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

（13） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 

総合事業費過誤申立書の画面を終了し、メイン

画面へ戻ります。この時、入力情報は破棄され

ます。 

Ⅲ－２１ 
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Ⅲ．６－２ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報画面 

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） 

（8） （9） （10） （11） （12） 
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（28） （29） 

（30） （31） （32） 

（26） （27） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（2） 異動区分 数値 1 ○  

異動区分を数値(1:新規、2:変更、3:終了)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（3） 証記載保険者番号 数値 6 ○  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（4） サービス種類 英数 2 ○  
サービス種類をサービスコード値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（5） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを英数で入力します。 

（6） 適用開始年月 数値 5 ※１  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（7） 適用終了年月 数値 5 ※２ * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（8） サービス名称 文字 32 -  サービス名称を漢字で入力します。 

（9） 単位数 数値 5 ※１ * 単位数を数値で入力します。 

（10） 算定単位 数値 2 -  

算定単位を数値(01:１回につき、02:１日に

つき、 03:１月につき、05:１週間につき)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（11） 制限日数・回数 数値 2 - * 制限日数・回数を数値で入力します。 

（12） 算定回数制限期間 数値 2 - * 

算定回数制限期間を数値(01:１月につき、

08:１日につき、16:１週間につき)で入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（13） 支給限度額対象区分 数値 1 - * 

支給限度額対象区分を数値(3:区分支給限度

額管理の対象)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（14） 給付率 数値 3 -  給付率を数値で入力します。 

（15） 利用者負担額 数値 5 - * 利用者負担額を数値で入力します。 

（16） 事業対象者実施区分 数値 1 -  

事業対象者実施区分を数値(1:実施不可、2:

実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

Ⅲ－２４ 
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※１ 異動区分が新規の時のみ必須入力 

※２ 異動区分が終了の時のみ必須入力 

 

【初期化設定について】 

   初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

ただし、以下の項目は初期化できません。 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（17） 
要支援１受給者実施

区分 
数値 1 -  

要支援１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（18） 
要支援２受給者実施

区分 
数値 1 -  

要支援２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（19） 
要介護１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（20） 
要介護２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（21） 
要介護３受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護３受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（22） 
要介護４受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護４受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（23） 
要介護５受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護５受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（24） 運動器機能向上体制 数値 1 - * 

運動器機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（25） 
栄養マネジメント 

（改善）体制 
数値 1 - * 

栄養マネジメント（改善）体制を数値(1:無

し、2:有り)で入力するか、またはコンボボ

ックスより選択します。 

（26） 口腔機能向上体制 数値 1 - * 

口腔機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（27） 事業所評価加算 数値 1 - * 

事業所評価加算を数値(1:無し、2:有り)で入

力するか、またはコンボボックスより選択し

ます。 

（28） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（29） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（30） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（31） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（32） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

総合事業サービスコード異動連絡票の画面を

終了し、メイン画面へ戻ります。この時、入

力情報は破棄されます。 

Ⅲ－２５ 

異動年月日、異動区分、証記載保険者番号、サービス種類、サービス項目コード、適用開始年月、 

サービス名称、算定単位、給付率、事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、 

要支援２受給者実施区分 
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Ⅲ．６－３ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報画面 

（1） （2） （3） （4） （5） （6） （7） 

（9） （10） （11） （12） （8） 
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（13） （14） （15） （16） （17） （18） （19） 

（20） （25） （26） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（2） 訂正年月日 数値 7 ○  

訂正年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月 15 日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（3） 訂正区分 数値 1 ○  
訂正区分を数値(2:変更、3:削除)で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（4） 証記載保険者番号 数値 6 ○  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（5） サービス種類 英数 2 ○  
サービス種類をサービスコード値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

Ⅲ－２７－１ 

（29） （30） 

（33） （32） （31） 

（27） （28） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（6） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを英数で入力します。 

（7） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（8） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27 年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（9） サービス名称 文字 32 - * サービス名称を漢字で入力します。 

（10） 単位数 数値 5 - * 単位数を数値で入力します。 

（11） 算定単位 数値 2 - * 

算定単位を数値(01:１回につき、02:１日に

つき、 03:１月につき、05:１週間につき)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（12） 制限日数・回数 数値 2 - * 制限日数・回数を数値で入力します。 

（13） 算定回数制限期間 数値 2 - * 

算定回数制限期間を数値(01:１月につき、

08:１日につき、16:１週間につき)で入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（14） 支給限度額対象区分 数値 1 - * 

支給限度額対象区分を数値(3:区分支給限度

額管理の対象)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（15） 給付率 数値 3 - * 給付率を数値で入力します。 

（16） 利用者負担額 数値 5 - * 利用者負担額を数値で入力します。 

（17） 事業対象者実施区分 数値 1 - * 

事業対象者実施区分を数値(1:実施不可、2:

実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（18） 
要支援１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要支援１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（19） 
要支援２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要支援２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（20） 
要介護１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（21） 
要介護２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（22） 
要介護３受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護３受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 
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【初期化設定について】 

   初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

ただし、以下の項目は初期化できません。 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（23） 
要介護４受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護４受給者実施区分を数値(1:実施不可、

2:実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（24） 
要介護５受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護５受給者実施区分を数値(1:実施不可、

2:実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（25） 運動器機能向上体制 数値 1 - * 

運動器機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（26） 
栄養マネジメント 

（改善）体制 
数値 1 - * 

栄養マネジメント（改善）体制を数値(1:無

し、2:有り)で入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

（27） 口腔機能向上体制 数値 1 - * 

口腔機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（28） 事業所評価加算 数値 1 - * 

事業所評価加算を数値(1:無し、2:有り)で入

力するか、またはコンボボックスより選択し

ます。 

（29） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（30） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（31） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（32） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（33） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

総合事業サービスコード訂正連絡票の画面を

終了し、メイン画面へ戻ります。この時、入

力情報は破棄されます。 

Ⅲ－２９ 

異動年月日、訂正年月日、訂正区分、証記載保険者番号、サービス種類、サービス項目コード、
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Ⅲ．６－４ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書情報画面 

（1） 

（2） （3） （4） 

（5） （6） （7） 

（9） （10） 

（11） （12） 

（13） 

（8） 
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※１ 新規データ作成時は、システム日付の前年 1 月を初期表示する。ただし、前年が平成 27 年の場合、4 月を

初期表示する。 

※２ 新規データ作成時は、システム日付の前年 12 月を初期表示する。開始年入力後、開始年＋“12 月”を表示

する。 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 施設所在保険者番号 数値 6 ○ 施設所在保険者番号を 6 桁で入力します。 

（2） 開始年月※１ 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平

成,5:令和）を入力するか、またはコンボボ

ックスより選択します。 

年 数値 2 ○ 
開始年月の年(和暦)を数値で入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（3） 終了年月※２ - - - 終了年月を表示します。 

（4） 作成年月日 

元号 数値 1 ○ 

1 桁の数値（1:明治,2:大正,3:昭和,4:平

成,5:令和）を入力するか、またはコンボボ

ックスより選択します。 

年 数値 2 ○ 
作成年月日の年(和暦)を数値で入力するか、

またはコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○ 
作成年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○ 
作成年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

（5） 証記載保険者番号 数値 6 ○ 証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（6） 被保険者番号 英数 10 ○ 被保険者番号を 10 桁で入力します。 

（7） 被保険者氏名（カナ） 英数 25 ○ 被保険者氏名（カナ）を入力します。 

（8） 金額 数値 6 ○ 金額を入力します。 

（9） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - - 
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（10） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - - 選択した明細行を削除します。 

（11） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（12） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - 入力した内容を全てクリアします。 

（13） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - 

負担金調整依頼書の画面を終了し、メイン画

面へ戻ります。この時、入力情報は破棄され

ます。 
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Ⅲ．６－５ 被保護者異動連絡票画面 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(1) 被保険者番号 英数 10 〇  
被保険者番号を 10 桁で入力します。 

 

(2) 
異動年月 

日 

元号 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 ○  
異動年月日の年(和歴)を数値で入力するか、また

はコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○  
異動年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○  
異動年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(3) 
証記載保険者番

号 
数値 6 〇  

証記載保険者番号を６桁で入力します。 

 

(4) 公費負担者番号 数値 8 〇  
公費負担者番号を８桁で入力します。 

 

(5) 

異動区分 選択 1 ○  
異動区分を数値(1:新規、2:変更、3:終了)で入力

するか、またはコンボボックスより選択します。 

異動事由 選択 2 ○  
異動事由を数値で入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

被保険者氏名ｶﾅ 文字 25 -  被保険者氏名ｶﾅを半角カタカナで入力します。 

生年月 

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
生年月日の年(和歴)を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
生年月日の月を数値で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
生年月日の日を数値で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

性別 選択 1 -  
1 桁の数値（1:男,2:女）を入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

(6) 

【資格】

取得年月 

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
取得年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
取得年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
取得年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

【資格】

喪失年月 

日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
喪失年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
喪失年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
喪失年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(7) 

みなし区分 選択 1 -  

1 桁の数値（1:通常の認定,2:みなし認定,3:やむ

を得ない事由）を入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

要介護状態 選択 2 -  
2 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

【要介護

認定】 

開始年月

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
開始年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
開始年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
開始年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

【要介護

認定】 

終了年月

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
終了年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
終了年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
終了年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(8) 

計画作成区分 選択 1 - * 
計画作成区分を選択します。 

 

居宅介護支援事

業所番号 
英数 10 - * 

居宅介護支援事業所番号を 10 桁で入力します。 

 

【居宅サ

ービス計

画】 

適用開始 

年月日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
適用開始年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
適用開始年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
適用開始年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

【居宅サ

ービス計

画】 

適用終了 

年月日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
適用終了年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
適用終了年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
適用終了年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(9) 

変更申請中区分 選択 1 - * 
1 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

申請年月

日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
申請年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
申請年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
申請年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(10) 

公費負担上限額

減額 
選択 1 -  

1 桁の数値（1:無し,2:有り）を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

申請種別 選択 1 - * 
1 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

(11) 

【訪問通所サー

ビス】 

支給限度基準額 

数値 6 -  
支給限度基準額を入力します。 

 

【訪問通

所サービ

ス】 

管理開始 

年月日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
管理開始年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
管理開始年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
管理開始年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

【訪問通

所サービ

ス】 

管理終了 

年月日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
管理終了年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
管理終了年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
管理終了年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

(12) 

広域連合（政令

市）保険者番号 
数値 6 -  

広域連合（政令市）保険者番号を入力します。 

小規模居宅サー

ビス利用 
選択 - - * 

小規模居宅サービス利用を選択します。 

 

(13) 
住所地 

郵便番号 

3 桁 数値 3 - * 
被保険者の住所の郵便番号（1～3 桁目）を入

力します。 

4 桁 数値 4 -  
被保険者の住所の郵便番号（4～7 桁目）を入

力します。 

(14) 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

(15) クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - - 入力した内容を全てクリアします。 

(16) 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
被保護者異動連絡票画面を終了し、メイン画面へ

戻ります。この時、入力情報は破棄されます。 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(1) 訂正区分 選択 - 〇  

訂正区分を選択します。 

・修正･･･修正として作成する場合に選択します 

・削除･･･削除として作成する場合に選択します 

(2) 
訂正年月

日 

元号 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 ○  
訂正年月日の年(和歴)を数値で入力するか、また

はコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○  
訂正年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○  
訂正年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(3) 被保険者番号 英数 10 〇  被保険者番号を 10 桁で入力します。 

(4) 
異動年月 

日 

元号 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 ○  
異動年月日の年(和歴)を数値で入力するか、また

はコンボボックスより選択します。 

月 数値 2 ○  
異動年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 ○  
異動年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(5) 
証記載保険者番

号 
数値 6 〇  

証記載保険者番号を６桁で入力します。 

 

(6) 

異動事由 選択 2 ○  
異動事由を数値で入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

被保険者氏名ｶﾅ 文字 25 -  被保険者氏名ｶﾅを半角カタカナで入力します。 

生年月 

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
生年月日の年(和歴)を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
生年月日の月を数値で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
生年月日の日を数値で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

性別 選択 1 -  
1 桁の数値（1:男,2:女）を入力するか、または

コンボボックスより選択します。 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(7) 

【資格】

取得年月 

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
取得年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
取得年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
取得年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

【資格】

喪失年月 

日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
喪失年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
喪失年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
喪失年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(8) 

みなし区分 選択 1 -  

1 桁の数値（1:通常の認定,2:みなし認定,3:やむ

を得ない事由）を入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

要介護状態 選択 2 -  
2 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

【要介護

認定】 

開始年月

日 

元号 数値 1   

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
開始年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
開始年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
開始年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

【要介護

認定】 

終了年月

日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
終了年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
終了年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
終了年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(9) 

計画作成区分 選択 1 - * 
計画作成区分を選択します。 

 

居宅介護支援事

業所番号 
英数 10 - * 

居宅介護支援事業所番号を 10 桁で入力します。 

 

【居宅サ

ービス計

画】 

適用開始 

年月日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
適用開始年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
適用開始年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
適用開始年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

【居宅サ

ービス計

画】 

適用終了 

年月日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
適用終了年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
適用終了年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
適用終了年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

(10) 

変更申請中区分 選択 1 - * 
1 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

申請年月

日 

元号 数値 1 - * 

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
申請年月日の年を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
申請年月日の月を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
申請年月日の日を数値で入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

(11) 

公費負担上限額

減額 
選択 1 -  

1 桁の数値（1:無し,2:有り）を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

申請種別 選択 1 - * 
1 桁の数値を入力するか、またはコンボボックス

より選択します。 

Ⅲ－３９ 
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項目 項目名称 属性 
最大 

桁数 

必須

入力 

初期 

化可 
内容 

(12) 

【訪問通所サー

ビス】 

支給限度基準額 

数値 6 -  
支給限度基準額を入力します。 

 

【訪問通

所サービ

ス】 

管理開始 

年月日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
管理開始年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
管理開始年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
管理開始年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

【訪問通

所サービ

ス】 

管理終了 

年月日 

元号 数値 1 -  

1 桁の数値(1:明治,2:大正,3:昭和,4:平成,5:令

和)を入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

年 数値 2 -  
管理終了年月日の年を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

月 数値 2 -  
管理終了年月日の月を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

日 数値 2 -  
管理終了年月日の日を数値で入力するか、または

コンボボックスより選択します。 

(13) 
小規模居宅サー

ビス利用 
選択 - - * 

小規模居宅サービス利用を選択します。 

 

(14) 
住所地 

郵便番号 

3 桁 数値 3 - * 
被保険者の住所の郵便番号（1～3 桁目）を入

力します。 

4 桁 数値 4 -  
被保険者の住所の郵便番号（4～7 桁目）を入

力します。 

(15) 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
入力した内容を決定し、ファイルに書き込みま

す。 

(16) クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - - - 入力した内容を全てクリアします。 

(17) 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
被保護者訂正連絡票画面を終了し、メイン画面へ

戻ります。この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－４０ 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 表示する画面選択 選択 - 〇  

表示する原案作成委託料異動連絡票情報画面

を選択します。 

・原案作成委託料異動連絡票（基本）情報 

・原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・

証記載保険者単位）情報 

・原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）

情報 

（2） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
「表示する画面選択」で選択した原案作成委

託料異動連絡票情報画面を表示します。 

（3） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
原案作成委託料異動連絡票メニュー画面を終

了し、メイン画面へ戻ります。 

Ⅲ．６－７ 原案作成委託料異動連絡票メニュー画面 

（1） 

（2） （3） 

Ⅲ－２６ Ⅲ－１４－８ Ⅲ－２９ Ⅲ－２７－１ Ⅲ－２７ Ⅲ－２９ Ⅲ－４０－１ 
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Ⅲ．６－８ 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報画面 

（1） 

（7） 

 

（2） 

 

（3） （5） 

 

（6） 

 

（4） 

 

（8） 

 

（9） 

 

(11) (10) 

(14) (13) (12) 
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【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 異動区分 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:新規,2:変更,3:終了)を入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（3） 事業所番号 英数 10 ○  事業所番号を 10 桁で入力します。 

（4） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（5） 施設所在保険者番号 数値 6 ○  施設所在保険者番号を 6 桁で入力します。 

（6） 委託料設定単位 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:保険者単位,2:行政区・構成市

区町村単位,3:事業所単位)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（7） 
原案作成委託料請求

先 
選択 1 ○  

1 桁の数値(1:地域包括支援センター,2:保険

者・公費負担者)を入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

（8） 委託料種類 数値 1 ○  
1 桁の数値(1:割合,2:金額)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（9） 
委託料計算端数処理

方法 
数値 1 - * 

1 桁の数値(1:四捨五入,2:切り捨て,3:切り上

げ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（10） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（11） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（12） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（13） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（14） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料異動連絡票（基本）情報の画

面を終了し、メイン画面へ戻ります。この

時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－４０－３ 
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（1） （7） 

 

（2） 

 

（3） （5） 

 

（6） 

 

（4） 

 

（8） 

 

（9） 

 

(11) (10) 

(14) (13) (12) 
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Ⅲ．６－９ 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報画面 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 異動区分 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:新規,2:変更,3:終了)を入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（3） 証記載保険者番号 英数 10 -  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（4） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（5） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを 4 桁で入力します。 

（6） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（7） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（8） 委託割合 数値 6 ○ * 

委託割合を入力します。 

・画面上は小数点を含む 6 桁（整数部 3 桁、

小数部 2 桁） 

・小数点、小数部、小数第二位を省略した場

合、フォーカスアウト時に 0.00 形式で補完

します。 

（9） 委託金額 数値 6 ○ * 
委託金額を入力します。 

※画面表示時のカンマ編集は実施しない。 

（10） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（11） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（12） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（13） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（14） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証

記載保険者単位）情報の画面を終了し、メイ

ン画面へ戻ります。この時、入力情報は破棄

されます。 

Ⅲ－４０－５ 
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【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 
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Ⅲ．６－１０ 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報画面 

（1） （7） 

 

（2） 

 

（3） （5） 

 

（6） 

 

（4） 

 

（8） 

 

（9） 

 

(11) (10) 

(14) (13) (12) 
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【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 異動区分 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:新規,2:変更,3:終了)を入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（3） 事業所番号 英数 10 -  事業所番号を 10 桁で入力します。 

（4） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（5） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを 4 桁で入力します。 

（6） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（7） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（8） 委託割合 数値 6 ○ * 

委託割合を入力します。 

・画面上は小数点を含む 6 桁（整数部 3 桁、

小数部 2 桁） 

・小数点、小数部、小数第二位を省略した場

合、フォーカスアウト時に 0.00 形式で補完

します。 

（9） 委託金額 数値 6 ○ * 
委託金額を入力します。 

※画面表示時のカンマ編集は実施しない。 

（10） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（11） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（12） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（13） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（14） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情

報の画面を終了し、メイン画面へ戻ります。

この時、入力情報は破棄されます。 

Ⅲ－４０－９ 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 表示する画面選択 選択 - 〇  

表示する原案作成委託料訂正連絡票情報画面

を選択します。 

・原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報 

・原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・

証記載保険者単位）情報 

・原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）

情報 

（2） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
「表示する画面選択」で選択した原案作成委

託料訂正連絡票情報画面を表示します。 

（3） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - - - 
原案作成委託料訂正連絡票メニュー画面を終

了し、メイン画面へ戻ります。 

（1） 

（2） （3） 
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Ⅲ．６－１１ 原案作成委託料訂正連絡票メニュー画面 
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Ⅲ．６－１２ 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報画面 

（1） 

（8） 

 

（2） 

 

（3） （5） 

 

（6） 

 

（4） 
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【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 訂正年月日 数値 7 ○  

訂正年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（3） 訂正区分 数値 1 ○  
1 桁の数値(2:修正,3:削除)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（4） 事業所番号 英数 10 ○  事業所番号を 10 桁で入力します。 

（5） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（6） 施設所在保険者番号 数値 6 ○  施設所在保険者番号を 6 桁で入力します。 

（7） 委託料設定単位 数値 1 ○  

1 桁の数値(1:保険者単位,2:行政区・構成市

区町村単位,3:事業所単位)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（8） 
原案作成委託料請求

先 
選択 1 ○  

1 桁の数値(1:地域包括支援センター,2:保険

者・公費負担者)を入力するか、またはコン

ボボックスより選択します。 

（9） 委託料種類 数値 1 ○  
1 桁の数値(1:割合,2:金額)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（10） 
委託料計算端数処理

方法 
数値 1 - * 

1 桁の数値(1:四捨五入,2:切り捨て,3:切り上

げ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（11） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（12） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（13） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（14） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（15） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報の画

面を終了し、メイン画面へ戻ります。この

時、入力情報は破棄されます。 
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Ⅲ．６－１３ 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報画面 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 訂正年月日 数値 7 ○  

訂正年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（3） 訂正区分 数値 1 ○  
1 桁の数値(2:修正,3:削除)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（4） 証記載保険者番号 英数 10 -  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（5） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（6） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを 4 桁で入力します。 

（7） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（8） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（9） 委託割合 数値 6 ○ * 

委託割合を入力します。 

・画面上は小数点を含む 6 桁（整数部 3 桁、

小数部 2 桁） 

・小数点、小数部、小数第二位を省略した場

合、フォーカスアウト時に 0.00 形式で補完

します。 

（10） 委託金額 数値 6 ○ * 
委託金額を入力します。 

※画面表示時のカンマ編集は実施しない。 

Ⅲ－４０－１３ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（11） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（12） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（13） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（14） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（15） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証

記載保険者単位）情報の画面を終了し、メイ

ン画面へ戻ります。この時、入力情報は破棄

されます。 
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Ⅲ．６－１４ 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報画面 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（2） 訂正年月日 数値 7 ○  

訂正年月日を和暦 7 桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月 1 日」と設定する場合 

「5060401」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月 01 日」の表示形式 

に変わります。 

（3） 訂正区分 数値 1 ○  
1 桁の数値(2:修正,3:削除)を入力するか、ま

たはコンボボックスより選択します。 

（4） 事業所番号 英数 10 -  事業所番号を 10 桁で入力します。 

（5） サービス種類 英数 2 ○  

サービス種類(46:予防支援,AF:予防ケアマ

ネ)を入力するか、またはコンボボックスよ

り選択します。 

（6） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを 4 桁で入力します。 

（7） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（8） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「令和 6 年 4 月」と設定する場合 

「50604」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「5：令和 06 年 04 月」の表示形式 

に変わります。 

（9） 委託割合 数値 6 ○ * 

委託割合を入力します。 

・画面上は小数点を含む 6 桁（整数部 3 桁、

小数部 2 桁） 

・小数点、小数部、小数第二位を省略した場

合、フォーカスアウト時に 0.00 形式で補完

します。 

（10） 委託金額 数値 6 ○ * 
委託金額を入力します。 

※画面表示時のカンマ編集は実施しない。 

Ⅲ－４０－１６ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

【初期化設定について】 

   ＊：初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

空白：初期化できません 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（11） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（12） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（13） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（14） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（15） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情

報の画面を終了し、メイン画面へ戻ります。

この時、入力情報は破棄されます。 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 処理対象年月 数値 6 ○ 

処理対象年月を yyyymm 形式 6 桁で入力します。 

[システム年月＋1 ヶ月]が初期値として表示されま

す。 

（2） OK ﾎﾞﾀﾝ - - 

CSV ファイル作成を実行します。 

[ファイル名を付けて保存]画面が表示されますの

で、「保存」ボタンをクリックします。 

（3） キャンセル ﾎﾞﾀﾝ - - 
何も処理は行わず、CSV 作成画面を終了します。 

メイン画面へ戻ります。 

Ⅲ．７ CSV作成画面 

（1） 

（2） （3） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 
内容 

（1） 証記載保険者番号 数値 6 - 証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（2） 登録 ﾎﾞﾀﾝ - - 証記載保険者番号情報を登録します。 

（3） キャンセル ﾎﾞﾀﾝ - - 

何も処理は行わず、環境設定情報画面を終了しま

す。 

メイン画面へ戻ります。 

Ⅲ－４２ 

Ⅲ．８ 環境設定情報画面 
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付録Ａ CD-R への書き込み 
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付録Ａ－１ 付録Ａ－１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows 8.1 Updateの場合 

※自動再生画面が表示さ 

れない場合は、＜エク 

スプローラ＞⇒＜コン 

ピュータ＞をクリック 

し、ディスク書き込み 

用ドライブを右クリッ 

クして、＜開く＞を選 

択します。 

①自動再生画面が表

示されたら、＜ファ

イルをディスクに書

き込む＞をクリック

します。 

②［ディスクの書き

込み］画面が表示さ

れたら、[CD/DVDプレ

イヤーで使用する]を

選択します。 

③＜次へ＞をクリッ

クします。 

⑤空のディスクのフ

ォルダにファイルを

ドラッグします。 

 

④別のエクスプロー

ラで、保険者エント

リー機能で作成し

た、交換情報の保存

先のフォルダを開き

ます。 

 

空のディスクのフォ

ルダが開きます。 
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⑥「管理タブ」をク

リックし、ツールバ

ーの＜書き込みを完

了する＞をクリック

します。 

⑦［ディスクへの書

き込み］ が表示され

たら、＜次へ＞をク

リックします。  

⑧［ファイルはディ

スクへ正しく書き込 

まれました］と表示

されたら、＜完了＞ 

をクリックします。 

 

※［ディスクのタイトル］ 

は任意です。 

変更する必要はありま 

せん。 
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Windows 10の場合 

※自動再生画面が表示さ 

れない場合は、＜エク 

スプローラ＞⇒＜コン 

ピュータ＞をクリック 

し、ディスク書き込み 

用ドライブを右クリッ 

クして、＜開く＞を選 

択します。 

①自動再生画面が表

示されたら、＜ファ

イルをディスクに書

き込む＞をクリック

します。 

②［ディスクの書き

込み］画面が表示さ

れたら、[CD/DVDプレ

イヤーで使用する]を

選択します。 

③＜次へ＞をクリッ

クします。 

⑤空のディスクのフ

ォルダにファイルを

ドラッグします。 

 

④別のエクスプロー

ラで、保険者エント

リー機能で作成し

た、交換情報の保存

先のフォルダを開き

ます。 

 

空のディスクのフォ

ルダが開きます。 
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⑥「管理タブ」をク

リックし、ツールバ

ーの＜書き込みを完

了する＞をクリック

します。 

⑦［ディスクへの書

き込み］ が表示され

たら、＜次へ＞をク

リックします。  

⑧［ファイルはディ

スクへ正しく書き込 

まれました］と表示

されたら、＜完了＞ 

をクリックします。 

 

※［ディスクのタイトル］ 

は任意です。 

変更する必要はありま 

せん。 



                                     

 

 

付録１ エラーメッセージ 

一覧 
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業務操作エラーメッセージ一覧 

 エラーメッセージ 内容・対処方法 

1 

二重に処理が起動されました。 

処理を終了します。 

既に本システムが起動している場合に表示されま

す。 

複数起動はできません。 

2 

ユーザ情報が設定されていません。 

伝送通信ソフトの環境設定情報画面に

て、ユーザ IDの登録を行ってくださ

い。 

処理を終了します。 

本システム起動時に、伝送通信ソフト（都道府県・

市町村版）に、ユーザ ID が登録されていない場合に

表示されます。 

伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）の環境設定

情報画面にて、ユーザ ID の登録を行ってください。 

3 

レコード数が最大限の 9999 件を超えて

います。 

再審査申立書、過誤申立書、地域密着型サービス、

総合事業費過誤申立書、総合事業サービスコード異

動連絡票、総合事業サービスコード訂正連絡票、負

担金調整依頼書の各画面において、明細情報が 9999

件存在する状態で、「行追加」ボタンをクリックし

た場合に表示されます。 

明細情報の登録は、9999 件までです。 

4 

レコード数が最大限の 98 件を超えてい

ます。 

給付管理票画面において、明細情報が 98件存在する

状態で、「行追加」ボタンをクリックした場合に表

示されます。 

明細情報の登録は、98件までです。 

5 

対象年月の入力に誤りがあります。平成

18年 4月以降の年月を入力してくださ

い。 

給付管理票画面において、対象年月に、平成 18年 4

月よりも前の日付を設定し、[実行]ボタンをクリッ

クした場合に表示されます。 

平成 18年 4月以降の年月を入力してください。 

6 

処理対象年月が設定されていません。入

力してください。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の CSV 作成の各画面において、処

理対象年月に何も入力されていない状態で[OK]ボタ

ンをクリックした場合に表示されます。 

処理対象年月を入力してください。 

7 

処理対象年月の桁数に誤りがあります。

もう一度入力してください。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の CSV 作成の各画面において、処

理対象年月の入力桁数が 6桁でない状態で[OK]ボタ

ンをクリックした場合に表示されます。 

処理対象年月は 6桁の数字で入力してください。 

付録１．１ 業務操作エラーメッセージ 

付録１－１ 



                                   保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 エラーメッセージ 内容・対処方法 

8 

処理対象年月に非数字が入力されていま

す。もう一度入力してください。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の CSV 作成の各画面において、処

理対象年月に数字以外の値が入力されている状態で

[OK]ボタンをクリックした場合に表示されます。 

処理対象年月は 6桁の数字で入力してください。 

9 

処理対象年月に全角文字が入力されてい

ます。もう一度入力してください。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の CSV 作成の各画面において、処

理対象年月に全角文字が入力されている状態で[OK]

ボタンをクリックした場合に表示されます。 

処理対象年月は半角数字で入力してください。 

10 

日付に誤りがあります。もう一度入力し

てください。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の CSV 作成の各画面において、処

理対象年月に誤った日付が入力されている状態で

[OK]ボタンをクリックした場合に表示されます。 

処理対象年月を正しい日付に訂正してください。 

11 

入力された項目にエラーがあります。 

ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票、環境設定情報の各画面におい

て、入力された項目に誤りがある状態で[実行]ボタ

ンをクリックした場合に表示されます。 

ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸの内容を確認し、エラー箇所

を訂正してください。 

付録１－２ 
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12 

△△△印刷用 CSV ファイルの作成でエラ

ーが発生しました。 

 

Code = 75 

Reason = 別のプロセスで使用されてい

るため、プロセスはファイル’ ＸＸＸ

ＸＸＸＸＸＸＸ’にアクセスできませ

ん。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の各画面の[帳票印刷]をクリック

した場合に表示されます。印刷用 CSVファイルＸＸ

ＸＸＸＸＸＸＸＸ.CSVを既にエクセルなどで開いて

いる可能性があります。 

ファイルを閉じてから再度、実行してください。 

 

※△△△部分は「給付管理票」、「再審査申立

書」、「過誤申立書」、「地域密着型サービス」、

「総合事業費過誤申立書」、「総合事業サービスコ

ード異動連絡票」、「総合事業サービスコード訂正

連絡票」、「負担金調整依頼書」、「被保護者異動

連絡票情報」、「被保護者訂正連絡票情報」いずれ

かを表示します。 

13 

エントリー用 MDB(N_EntryDB.mdb)の接

続に失敗しました。 

 

Code = -2147467259 

Reason = [Microsoft][ODBC Microsoft 

Access Driver]ファイル’(不明)’がみ

つかりませんでした。 

本システムを起動する際に表示されます。エントリ

ー用 DB の「N_EntryDB.mdb」がインストールされて

いないか、インストール後に移動している可能性が

あります。 

NEA01.exe と同じ階層のフォルダを確認してくださ

い。 

 

ファイルがない場合は再インストール、移動されて

いる場合は元の場所へ戻してください。 

14 

△△△用 CSVファイルの作成でエラーが

発生しました。 

 

Code=5 

Reason=パス’C:\NAA01\Csv\入力\××

×.CSV へのアクセスが拒否されまし

た。 

[CSV 作成]で出力するフォルダに同名の CSVファイ

ルが隠しファイルとして存在する場合に出力されま

す。 

 

または、[CSV 作成]で出力する同名の CSV ファイル

が読み取り専用ファイルとして存在する場合に出力

されます。 

15 

△△△.CSV 

このファイルは読み取り専用に設定され

ています。 

別のファイル名を選んで再実行してくだ

さい。 

[CSV 作成]で出力する同名の CSVファイルが読み取

り専用ファイルとして存在する場合に出力されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

付録１－３ 
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16 

入力された項目にエラーが

あります。 

項目間の関連に誤りがあり

ます。もう一度入力してく

ださい。 

総合事業サービスコード異動連絡票、総合事業サービスコード

訂正連絡票の各画面において、サービス種類コードが「AF」以

外のとき、事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要

支援２受給者実施区分が全て「1:実施不可」の場合、[OK]ボタ

ンをクリックすると表示されます。 

事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要支援２受給

者実施区分のいずれかに「2:実施可」を入力してください。 

また、同画面においてサービス種類コードが「AF」のとき、事

業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要支援２受給者

実施区分、要介護１受給者実施区分～要介護５受給者実施区分

が全て「1:実施不可」の場合、[OK]ボタンをクリックすると表

示されます。 

事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要支援２受給

者実施区分、要介護１受給者実施区分～要介護５受給者実施区

分のいずれかに「2:実施可」を入力してください。 

17 

処理対象行が選択されてい

ません。 

データ表示領域で処理対象

行を選択してください。 

データ表示領域の行が選択されていない場合に出力されます。 

18 

選択された情報は既に入力

データが存在するため新規

に作成できません。 

入力データを修正してくだ

さい。 

原案作成委託料異動連絡票情報、原案作成委託料訂正連絡票情

報のメニュー画面において、選択した情報が＜入力データ＞フ

ォルダに存在する場合、 

[実行]ボタン押下時に出力されます。 

19 

MDBの更新処理が失敗しまし

た。 

 

マニュアルを参照し、 

再度インストールを行って

ください。 

保険者エントリー機能が正しくインストールされていない場

合、起動時に自動的に復旧処理を行いますが、復旧できなかっ

た場合に本エラーが発生します。 

「伝送通信ソフト（都道府県・市町村版）Ver.5マニュアル」の

「Ａ．１６．起動時のエラーメッセージ」を参照して、対応し

てください。 

 

付録１－４ 付録１－４ 



                                   

 

 

 

付録２ 出力帳票 
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付録２．１ 給付管理票 

付録２－１ 
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付録２．２ 介護給付費再審査申立書 

付録２－２ 
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付録２－１２ 

付録２．３ 介護給付費過誤申立書 

付録２－３ 
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付録２．４ 介護保険 地域密着型サービスコード異動連絡票情報 

付録３－１ 付録３－２ 付録２－４ 
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付録２－５ 

付録２．５ 介護予防・日常生活支援総合事業費過誤申立書 



                                   保険者エントリー機能操作マニュアル 
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付録２－６ 

付録２．６ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報 
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付録２－７ 

付録２．７ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報 
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付録２．８ 介護予防ケアマネジメント負担金調整依頼書 

付録２－８ 
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付録２．９ 被保護者異動連絡票 

付録２－９ 
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付録２－１２ 

 

付録２－１０ 

付録２．１０ 被保護者訂正連絡票 
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付録２－１２ 

 
付録２．１１ 原案作成委託料異動連絡票（基本）情報 

付録２－１１ 
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付録２．１２ 原案作成委託料異動連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報 
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付録２－１３ 

 
付録２．１３ 原案作成委託料異動連絡票（事業所単位）情報 
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付録２．１４ 原案作成委託料訂正連絡票（基本）情報 
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付録２．１５ 原案作成委託料訂正連絡票（保険者単位・証記載保険者単位）情報 
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付録２．１６ 原案作成委託料訂正連絡票（事業所単位）情報 



付録３ ヘルプデスクへの
お問合わせ



付録３．１．ヘルプデスクへのお問合わせ

付録３－１

※ 「国保中央会伝送ソフト」のホームページには、エラー対処方法等の最新情報を掲

載しております。毎月のご利用の際には、ご確認をお願いいたします。

■ ヘルプデスクへお問合わせの前に・・・

「国保中央会伝送ソフト」ホームページに解決のヒントとなるものがないか、ご確

認をお願いいたします。

ソフトの操作上のお問合わせ先

「国保中央会伝送ソフト」ヘルプデスク

e-mail k-denso@trust.ocn.ne.jp

TEL 0570-059401
FAX 0570-059411

<< 受付時間 >>
請求期間（毎月1～10日）の受付時間

平日 10:00～19:00
土曜日 10:00～17:00
［日・祝日の受付は行いません。］

請求期間以外（毎月11日～月末）の受付時間
平日 10:00～17:00
［土・日・祝日の受付は行いません。］

※ 毎月1日～10日は、電話が大変つながりにくくなっておりますので、
e-mail、FAXでのお問合わせにご協力をお願いいたします。

「国保中央会伝送ソフト」ホームページ

https://www.kokuho.or.jp/system/care/software.html

お手数ですが、ヘルプデスクへお問合わせの際には、事前に本マニュアルの最終

ページにあります問合わせ票を印刷し、必要事項のご記入をお願いいたします。

■ メールでお問合わせの場合

問合わせ票の記入内容をメールに記載し、ご送付をお願いいたします。

■ ＦＡＸでお問合わせの場合

問合わせ票に必要事項をご記入の上、ＦＡＸ送信をお願いいたします。

■ 電話でお問合わせの場合

問合わせ票の記入内容をお伝えください。

■ ヘルプデスクへお問合わせ方法



お問合わせ先 FAX 0570-059411 E-Mail k-denso@trust.ocn.ne.jp

■「よくある質問集」を国保中央会ホームページにおいてご案内しております
URL●　https://www.kokuho.or.jp/system/care/software.html

お問合わせ内容等

（フリガナ）

（フリガナ）

様 担当部署（　　　　　　　　　　　　） 役職（　　　　　　　　　）

※ 当問合わせ票は、伝送ソフト（都道府県・市町村版）等に係る操作方法及び障害報告で使用されるものであり、

制度の解釈等に係る場合、ご回答致しかねます。

【ヘルプデスク確認欄】

令和　　　年　　　月　　　日

ご連絡先

ご担当者名

回線種類

使用ＯＳ

お問合わせ日

都道府県・
市町村（保険者）名等

高速回線

Windows　（　　　　　　　　　　　　　　）

Internet Explorer　（　　　　　　　　　　　）

伝送ソフト（都道府県・市町村版）等問合わせ票

□FAX　　□Mail　□電話

回答日 回答者 回答方法

令和　　年　　月　　日

お問合わせ内容

都道府県・
市町村（保険者）番号

　メールアドレス

環境情報

　ＴＥＬ．（　　　　　）　　　　　　－　　　　　　　 　ＦＡＸ．（　　　　　）　　　　　　－　　　　　　　

使用ＩＥ

□伝送通信ソフト（都道府県・市町村版） Ver.（ ）

□保険者エントリー機能 Ver.（ ）

□給付実績検索システム Ver.（ ）

□高額合算エントリー機能 Ver.（ ）

□苦情相談エントリー機能 Ver.（ ）

□障害者総合支援エントリー機能 Ver.（ ）

□媒体暗号化ソフト Ver.（ ）

□個人番号エントリー機能 Ver.（ ）

□その他（ ）


	スライド 0
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16

