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版数 改訂日 該当頁
/該当項目

改訂の要点

5.0.0 2020/03/31 表紙 ・「保険者エントリー機能 Ver.4」から
「保険者エントリー機能 Ver.5」へバージョンを変更

・日付を「平成31年4月」から「令和2年5月」へ変更

Ⅰ-2 ・対応OSの変更に伴う修正
「動作環境」の「OS」に以下を追加

Windows 10 Enterprise（64Bit）LTSC 2019（バージョン1809）

「動作環境」の「OS」から以下を削除
Windows 7 Starter （32Bit） ServicePack1
Windows 7 Home Premium （32Bit・64Bit）ServicePack1
Windows 7 Professional （32Bit・64Bit）ServicePack1

Ⅱ-2～Ⅲ-42 ・Windows10の動作画面に差替

5.2.0 2021/04/12 表紙 ・日付を「令和2年5月」から「令和3年4月」へ変更

Ⅱ-27 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅱ-30 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・画面イメージを変更

Ⅲ-23～Ⅲ-25 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「(19)要介護１受給者実施区分」を追加

・「(20)要介護２受給者実施区分」を追加

・「(21)要介護３受給者実施区分」を追加

・「(22)要介護４受給者実施区分」を追加

・「(23)要介護５受給者実施区分」を追加

Ⅲ-27～Ⅲ-29 令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「(20)要介護１受給者実施区分」を追加

・「(21)要介護２受給者実施区分」を追加

・「(22)要介護３受給者実施区分」を追加

・「(23)要介護４受給者実施区分」を追加

・「(24)要介護５受給者実施区分」を追加

付録1-3、
付録1-4

令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・「16」を変更

付録2-6、
付録2-7

令和3年4月制度改正対応に伴う修正

・帳票イメージを変更

改版履歴
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＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

④入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－２７ 

Ⅱ－１－５ 
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＜行削除(K)＞をクリック

すると確認メッセージが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

明細情報にて、＜行

追加(A)＞をクリッ

クすると、表示され

ている最終行に、新

たな行が追加されま

す。 

明細情報にて、削除

したい行にカーソル

を合わせて選択し、

＜行削除(K)＞をク

リックすると削除さ

れます。 

但し、先頭行は削除

できません。 

＜はい(Y)＞をクリッ

クすると選択した行

が削除されます。 

＜いいえ(N)＞をクリ

ックすると削除は無

効となります。 

＜終了(X)＞をクリッ

クすると入力内容は

破棄されメイン画面

に戻ります。 

＜クリア(C)＞をクリ

ックすると入力情報

を全てクリアしま

す。 

④入力が完了した

ら、＜実行(G)＞を

クリックします。 

実行後、メイン画面

に戻ります。 

Ⅱ－３０ 

Ⅱ－１－５ 

④ 
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（28） （29） 

（30） （31） （32） 

（26） （27） 

Ⅲ－２３－１ 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月 15日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（2） 異動区分 数値 1 ○  

異動区分を数値(1:新規、2:変更、3:終了)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（3） 証記載保険者番号 数値 6 ○  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（4） サービス種類 英数 2 ○  
サービス種類をサービスコード値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（5） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを英数で入力します。 

（6） 適用開始年月 数値 5 ※１  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（7） 適用終了年月 数値 5 ※２ * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（8） サービス名称 文字 32 -  サービス名称を漢字で入力します。 

（9） 単位数 数値 5 ※１ * 単位数を数値で入力します。 

（10） 算定単位 数値 2 -  

算定単位を数値(01:１回につき、02:１日に

つき、 03:１月につき、05:１週間につき)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（11） 制限日数・回数 数値 2 - * 制限日数・回数を数値で入力します。 

（12） 算定回数制限期間 数値 2 - * 

算定回数制限期間を数値(01:１月につき、

08:１日につき、16:１週間につき)で入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（13） 支給限度額対象区分 数値 1 - * 

支給限度額対象区分を数値(3:区分支給限度

額管理の対象)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（14） 給付率 数値 3 -  給付率を数値で入力します。 

（15） 利用者負担額 数値 5 - * 利用者負担額を数値で入力します。 

（16） 事業対象者実施区分 数値 1 -  

事業対象者実施区分を数値(1:実施不可、2:

実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

Ⅲ－２４ 
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※１ 異動区分が新規の時のみ必須入力 

※２ 異動区分が終了の時のみ必須入力 

 

【初期化設定について】 

   初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

ただし、以下の項目は初期化できません。 

 

 

 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（17） 
要支援１受給者実施

区分 
数値 1 -  

要支援１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（18） 
要支援２受給者実施

区分 
数値 1 -  

要支援２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（19） 
要介護１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（20） 
要介護２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（21） 
要介護３受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護３受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（22） 
要介護４受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護４受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（23） 
要介護５受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護５受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（24） 運動器機能向上体制 数値 1 - * 

運動器機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（25） 
栄養マネジメント 

（改善）体制 
数値 1 - * 

栄養マネジメント（改善）体制を数値(1:無

し、2:有り)で入力するか、またはコンボボ

ックスより選択します。 

（26） 口腔機能向上体制 数値 1 - * 

口腔機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（27） 事業所評価加算 数値 1 - * 

事業所評価加算を数値(1:無し、2:有り)で入

力するか、またはコンボボックスより選択し

ます。 

（28） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（29） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（30） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（31） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（32） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

総合事業サービスコード異動連絡票の画面を

終了し、メイン画面へ戻ります。この時、入

力情報は破棄されます。 

Ⅲ－２５ 

異動年月日、異動区分、証記載保険者番号、サービス種類、サービス項目コード、適用開始年月、 

サービス名称、算定単位、給付率、事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、 

要支援２受給者実施区分 
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Ⅲ－１４－８ 

（13） （14） （15） （16） （17） （18） （19） 

（20） （25） （26） 

Ⅲ－２７ 

（21） （22） （23） （24） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（1） 異動年月日 数値 7 ○  

異動年月日を和暦 7桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月 15日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（2） 訂正年月日 数値 7 ○  

訂正年月日を和暦 7桁(XYYMMDD)で入力しま

す。 

元号は 1 桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月 15日」と設定する場合 

「4270615」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月 15 日」の表示形式

に変わります。 

（3） 訂正区分 数値 1 ○  
訂正区分を数値(2:変更、3:削除)で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

（4） 証記載保険者番号 数値 6 ○  証記載保険者番号を 6 桁で入力します。 

（5） サービス種類 英数 2 ○  
サービス種類をサービスコード値で入力する

か、またはコンボボックスより選択します。 

Ⅲ－２７－１ 

（29） （30） 

（33） （32） （31） 

（27） （28） 
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項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（6） サービス項目コード 英数 4 ○  サービス項目コードを英数で入力します。 

（7） 適用開始年月 数値 5 -  

適用開始年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（8） 適用終了年月 数値 5 - * 

適用終了年月を和暦 5 桁(XYYMM)で入力しま

す。元号は 1桁の数字（1:明治,2:大正,3:昭

和,4:平成,5:令和）を入力します。 

<例>「平成 27年 6 月」と設定する場合 

「42706」と入力します。 

カーソルが他の項目へ移動すると、 

「4：平成 27 年 06 月」の表示形式に変

わります。 

（9） サービス名称 文字 32 - * サービス名称を漢字で入力します。 

（10） 単位数 数値 5 - * 単位数を数値で入力します。 

（11） 算定単位 数値 2 - * 

算定単位を数値(01:１回につき、02:１日に

つき、 03:１月につき、05:１週間につき)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（12） 制限日数・回数 数値 2 - * 制限日数・回数を数値で入力します。 

（13） 算定回数制限期間 数値 2 - * 

算定回数制限期間を数値(01:１月につき、

08:１日につき、16:１週間につき)で入力す

るか、またはコンボボックスより選択しま

す。 

（14） 支給限度額対象区分 数値 1 - * 

支給限度額対象区分を数値(3:区分支給限度

額管理の対象)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（15） 給付率 数値 3 - * 給付率を数値で入力します。 

（16） 利用者負担額 数値 5 - * 利用者負担額を数値で入力します。 

（17） 事業対象者実施区分 数値 1 - * 

事業対象者実施区分を数値(1:実施不可、2:

実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（18） 
要支援１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要支援１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（19） 
要支援２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要支援２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（20） 
要介護１受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護１受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（21） 
要介護２受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護２受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

（22） 
要介護３受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護３受給者実施区分を数値(1:実施不

可、2:実施可)で入力するか、またはコンボ

ボックスより選択します。 

Ⅲ－２８ 



                                    保険者エントリー機能操作マニュアル 

 

 

 

 

【初期化設定について】 

   初期化を行う場合は、”*” （半角文字）を設定します。 

ただし、以下の項目は初期化できません。 

 

 

項目 項目名称 属性 
最大

桁数 

必須

入力 

初期

化可 
内容 

（23） 
要介護４受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護４受給者実施区分を数値(1:実施不可、

2:実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（24） 
要介護５受給者実施

区分 
数値 1 - * 

要介護５受給者実施区分を数値(1:実施不可、

2:実施可)で入力するか、またはコンボボック

スより選択します。 

（25） 運動器機能向上体制 数値 1 - * 

運動器機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)

で入力するか、またはコンボボックスより選

択します。 

（26） 
栄養マネジメント 

（改善）体制 
数値 1 - * 

栄養マネジメント（改善）体制を数値(1:無

し、2:有り)で入力するか、またはコンボボッ

クスより選択します。 

（27） 口腔機能向上体制 数値 1 - * 

口腔機能向上体制を数値(1:無し、2:有り)で

入力するか、またはコンボボックスより選択

します。 

（28） 事業所評価加算 数値 1 - * 

事業所評価加算を数値(1:無し、2:有り)で入

力するか、またはコンボボックスより選択し

ます。 

（29） 行追加(A) ﾎﾞﾀﾝ - -  
明細行の追加を行う場合にクリックします。

最終行に追加されます。 

（30） 行削除(K) ﾎﾞﾀﾝ - -  選択した明細行を削除します。 

（31） 実行(G) ﾎﾞﾀﾝ - -  
入力した内容を決定し、ファイルに書き込み

ます。 

（32） クリア(C) ﾎﾞﾀﾝ - -  入力した内容を全てクリアします。 

（33） 終了(X) ﾎﾞﾀﾝ - -  

総合事業サービスコード訂正連絡票の画面を

終了し、メイン画面へ戻ります。この時、入

力情報は破棄されます。 

Ⅲ－２９ 

異動年月日、訂正年月日、訂正区分、証記載保険者番号、サービス種類、サービス項目コード、

適用開始年月 

Ⅲ－２９ 
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 エラーメッセージ 内容・対処方法 

12 

△△△印刷用 CSV ファイルの作成でエラ

ーが発生しました。 

 

Code = 75 

Reason = 別のプロセスで使用されてい

るため、プロセスはファイル’ ＸＸＸ

ＸＸＸＸＸＸＸ’にアクセスできませ

ん。 

給付管理票、再審査申立書、過誤申立書、地域密着

型サービス、総合事業費過誤申立書、総合事業サー

ビスコード異動連絡票、総合事業サービスコード訂

正連絡票、負担金調整依頼書、被保護者異動連絡票、

被保護者訂正連絡票の各画面の[帳票印刷]をクリック

した場合に表示されます。印刷用 CSVファイルＸＸ

ＸＸＸＸＸＸＸＸ.CSVを既にエクセルなどで開いて

いる可能性があります。 

ファイルを閉じてから再度、実行してください。 

 

※△△△部分は「給付管理票」、「再審査申立

書」、「過誤申立書」、「地域密着型サービス」、

「総合事業費過誤申立書」、「総合事業サービスコ

ード異動連絡票」、「総合事業サービスコード訂正

連絡票」、「負担金調整依頼書」、「被保護者異動

連絡票情報」、「被保護者訂正連絡票情報」いずれ

かを表示します。 

13 

エントリー用 MDB(N_EntryDB.mdb)の接

続に失敗しました。 

 

Code = -2147467259 

Reason = [Microsoft][ODBC Microsoft 

Access Driver]ファイル’(不明)’がみ

つかりませんでした。 

本システムを起動する際に表示されます。エントリ

ー用 DB の「N_EntryDB.mdb」がインストールされて

いないか、インストール後に移動している可能性が

あります。 

NEA01.exe と同じ階層のフォルダを確認してくださ

い。 

 

ファイルがない場合は再インストール、移動されて

いる場合は元の場所へ戻してください。 

14 

△△△用 CSVファイルの作成でエラーが

発生しました。 

 

Code=5 

Reason=パス’C:\NAA01\Csv\入力\××

×.CSV へのアクセスが拒否されまし

た。 

[CSV 作成]で出力するフォルダに同名の CSV ファイ

ルが隠しファイルとして存在する場合に出力されま

す。 

 

または、[CSV 作成]で出力する同名の CSV ファイル

が読み取り専用ファイルとして存在する場合に出力

されます。 

15 

△△△.CSV 

このファイルは読み取り専用に設定され

ています。 

別のファイル名を選んで再実行してくだ

さい。 

[CSV 作成]で出力する同名の CSVファイルが読み取

り専用ファイルとして存在する場合に出力されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

付録１－３ 
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 エラーメッセージ 内容・対処方法 

16 

入力された項目にエラーがあります。 

項目間の関連に誤りがあります。もう一

度入力してください。 

総合事業サービスコード異動連絡票、総合事業サー

ビスコード訂正連絡票の各画面において、サービス

種類コードが「AF」以外のとき、事業対象者実施区

分、要支援１受給者実施区分、要支援２受給者実施

区分が全て「1:実施不可」の場合、[OK]ボタンをク

リックすると表示されます。 

事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要

支援２受給者実施区分のいずれかに「2:実施可」を

入力してください。 

また、同画面においてサービス種類コードが「AF」

のとき、事業対象者実施区分、要支援１受給者実施

区分、要支援２受給者実施区分、要介護１受給者実

施区分～要介護５受給者実施区分が全て「1:実施不

可」の場合、[OK]ボタンをクリックすると表示され

ます。 

事業対象者実施区分、要支援１受給者実施区分、要

支援２受給者実施区分、要介護１受給者実施区分～

要介護５受給者実施区分のいずれかに「2:実施可」

を入力してください。 

17 

処理対象行が選択されていません。 

データ表示領域で処理対象行を選択して

ください。 

データ表示領域の行が選択されていない場合に出力

されます。 

 

付録１－４ 付録１－４ 
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付録２－６ 

付録２．６ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード異動連絡票情報 
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付録２－７ 

付録２．７ 介護予防・日常生活支援総合事業サービスコード訂正連絡票情報 


